|Regionaalministri késkkiri
07.03.2013 nr 1-4/42 ning 28.08.2013 nr 1-4/154

|Abiks taotlejale
|01.10.2013 taotlusvoor

Kiskkiri kehtestatakse Vabariigi Valitsuse 31.05.2012 méiruse nr 39 “Siseministeeriumi pohimédrus” paragrahvi 25 16ike 2 punkti 2 ja 17 alusel ning
lahtudes Vabariigi Valitsuse 10.02.2011 korraldusest nr 48 “Kodanikuiihiskonna arengukava 2011 — 2014 ja Vabariigi Valitsuse poolt 31.01.2013
heaks kiidetud Kodanikuiihiskonna arengukava 2011 - 2014 rakendusplaanist aastateks 2013-2014.

I ULDSATTED

1. Programmi eesmiirk, reguleerimis- ja rakendamisala

1.1. Kohaliku omaalgatuse programmi (edaspidi programm) eesmérk on
kohaliku arengu ja kogukondade elujoulisuse tugevdamine kogukondliku
initsiatiivi, koost60 ja identiteedi tugevdamise kaudu ning kohalike elanike
teadmiste ja oskuste kasvu kaudu.

1.2. Kéesolev késkkiri reguleerib programmi 2013. aasta vahenditest toetuse
taotlemist, andmist, kasutamist ja tagasindudmist.

1.3.  Programmi véljatootamise ja iildise koordineerimise eest vastutab
Siseministeerium.

1.4.  Programmi elluviimise eest vastutavad SA Kodanikuiihiskonna
Sihtkapital (edaspidi KUSK) ja maavalitsused.

1.4.1. KUSK avab programmi taotlusvoorud ja meetmed, korraldab

infopéevi taotlejatele, infoseminar-ndupidamisi ja koolitusi maavalitsustele,
ndustab taotlejaid ja maavalitsustes programmiga tegelevaid maavanema poolt
médratuid isikuid, esitab Siseministeeriumile maavalitsustelt saadud info ja
aruandluse alusel iilevaated ja koondaruanded programmi vahendite kasutamise
kohta, koostab kiesoleva kiskkirja alusel aruandevormid ja taotluste
hindamismeetoodika.

Kohaliku omaalgatuse programmi projekte menetlevad
asukohajdrgsete maavalitsuste tootajad. Taotluse esitamise
aadressid (e- ja postiaadressi) leiate vastava maavalitsuse
kodulehelt. Maavalitsuste esindajaks mddratud isikute
kontaktandmed leiate KUSK kodulehelt. Maavalitsuste tootajad
vastavad taotlejate ja toetuste saajate kiisimustele ja
koordineerivad hindamiskomisjonide tood. Maavalitsuse tootajad
kiisivad vajadusel lisakiisimusi ja - dokumente, need tuleb




1.4.2. Maavalitsus teavitab toetuse andmise véimalustest, annab selgitusi
taotlejale ja toetuse saajale toetuse andmist ja kasutamist puudutavates kiisimustes,
registreerib maavalitsusse laeckunud taotlused, menetleb taotlusvoorudesse
lackunud taotlusi, teenindab taotluste hindamiseks moodustatud maakondliku
komisjoni t66d, teeb taotluste rahuldamise voi rahuldamata jatmise otsused,
avalikustab toetuse saajad oma veeblehel, esitab KUSKile toetuse andmise ja
kasutamise aruandluse jaoks vajalikud andmed, sdlmib lepingud toetuse saajatega.

kindlasti esitada mddratud tdhtajal.

L.5. Programmi elluviimiseks sdlmib KUSK lepingud maavalitsustega.

1.6. Programmi rakendatakse kogu Eesti territooriumil. Tallinnas ja Tartus
seondub toetuse saaja tegevus asumitega.

2. Moisted

2.1. Asum on linnasisene piirkond.

2.2. Kogukond on mingis piirkonnas elav teatud sotsiaalsete suhete
vorgustikuga seotud inimeste rithm.

2.3. Kogukonnateenus on kogukonna poolt kiivitatud kohalikule arengule ja

tookohtade loomisele orienteeritud jatkusuutlik tegevus uute viértuste loomiseks
kogukonna voi tema litkmete jaoks, mis pole kogukonna litkmetele piisavalt
kittesaadavad.

2.4. Omafinantseering on taotleja voi toetuse saaja rahaline ja/voi rahaliselt
moddetav panus projekti, mis on kajastatud projekti eelarves. Omafinantseeringu
hulka arvatakse ainult projekti elluviimiseks tehtavad abikdlblikud kulud. Toetuse
saaja teiste projektide elluviimiseks eraldatud vahendeid ei saa kasutada
omafinantseeringuks, kui ei ole ette nihtud nende eraldamine kohaliku
omaalgatuse programmi esitatud projekti tegevuste rahastamiseks.

2.5. Projekt on kindla eesmirgi saavutamisele suunatud ajas ja ruumis
piiritletud iihekordne tegevus voi tegevuste kogum, mille elluviimiseks toetust
taotletakse voi kasutatakse.

2.6.  Projekti abikolblik kulu on kulu, mis on pdhjendatud, mdistlik ja
projekti elluviimiseks vajalik, tehtud kooskdlas kdesoleva programmdokumendis
sdtestatud nduetega.




2.7. Projekti abikolblikkuse periood on kidesolevas programmdokumendis ja
toetuse taotluse rahuldamise otsuses voi toetuslepingus sitestatud ajavahemik,
millal projekti tegevused algavad ja I6pevad ning projekti teostamiseks vajalikud
kulud tekivad.

2.8.  Projekti periood on taotleja poolt projekti elluviimiseks kavandatud aeg
abikdlblikkuse perioodi jooksul. Projekti periood sétestatakse toetuse rahuldamise
otsuses ja toetuslepingus.

2.9.  Projektitoetus vdi edaspidi toetus on rahastamisliik, millega avalik sektor
toetab konkursi alusel kindla eesmirgi saavutamisele suunatud, aja ja ressursiga
piiritletud kodanikuiihenduste poolt elluviidavaid tegevusi voi tegevuste kogumit.
Toetust taotletakse, antakse ja kasutatakse projektipohiselt.

2.10. Rahaliselt m6odetav panus on omafinantseeringu vorm, mida ei tdendata
kuludokumentidega, vaid toetuse saaja ja/voi toetuse saajale rahaliselt mdodetava
panuse andja poolt koostatud véi muude dokumentidega, mis tdendavad antud
panuse kasutamist projektis (nt vabatahtliku t66 péaevik, ostetud kauba iilleandmise
akt, tdend urituse ldbiviimise ruumi osas, kui ruum anti kasutamiseks ilma selle
eest tasumata jmt).

2.11. Taotlus on programmi taotlusvormil esitatud projekti kirjeldus ja sellele
lisatud dokumendid toetuse taotlemiseks.

2.12. Toetuse taotleja on kodanikuiihendus, mis esitab taotluse toetuse
saamiseks.

2.13. Opiring on inimeste riihm, kes vabal tahtel on omavahel liitunud selleks, et
tihiselt dratada inimestes iildine kultuurihuvi ja heatahtlik suhtumine nii
tiksteisesse kui ka ithiskonda ning Oppimise teel end jirjekindlalt arendada ja selle
tulemusel osaleda aktiivselt kohalikus ja iihiskonnaelus.

NB! Moistete sisuga on oluline tuttav olla!

II1 TOETUSE ANDMINE

3. Programmi taotlusvoorud, meetmed, viljund- ja tulemusniitajad
3.1. Taotlusi esitatakse kaks korda aastas:

3.1.1. kevadvoorus tihtpdevaks 01.04.2013;

3.1.2. stigisvoorus tidhtpdevaks 01.10.2013.




3.2. Toetuse taotlemiseks esitab taotleja punktis 3.1 toodud tdhtpidevaks
projekti elluviimise asukohajirgsele maavalitsusele paberkandjal iihes eksemplaris
vOi digitaalselt allkirjastatuna elektrooniliselt kdesoleva késkkirja nduetele vastava
vormikohase taotluse. Punktis 3.1.2. toodud tidhtpaevaks elektrooniliselt esitatav
taotlus tuleb saata maavalitsuse kodulehel méargitud kohaliku omaalgatuse
programmi e-posti aadressile hiljemalt 16:30, paberkandjal esitatav taotlus tuleb
viia maavalitsusse kdsipostiga hiljemalt kell 16:30 vdi saata posti teel
maavalitsuse postiaadressile (postitempel ei tohi olla hilisem kui 01.10.2013).

Kisipostiga saadetud taotlus peab olema asukohajirgses
maavalitsuses kohal kell 16:30, elektrooniliselt tuleb taotlus saata
mitte hiljem, kui 16:30.

3.3.
need on esitatud erinevatesse meetmetesse.

Taotlejal on digus esitada iihes taotlusvoorus kuni kaks taotlust, juhul kui

Juhul, kui iihe taotluse elluviimine soltub teise taotluse
rahastamisest, siis tuleks seda molemas taotluses selgelt
viljendada.

34. Programmi viiakse ellu jargmiste meetmete kaudu:

34.1. Meede 1 ,,Kohalik areng®, toetatakse tegevusi nagu néiteks:

34.1.1. kohaliku arengu ja omaalgatuse alaste koolituste ja infopdevade |Kohaliku arengu projektide kaudu toetatakse selliste

korraldamine; omaalgatuslike eesmirkide saavutamist, mille tulemusena on
kogukonnad elujoulised ning kasu saavad eelkdige kogukonna

3410, kogukonna jaoks oluliste materjalide kogumine, litkkmed, kelle identiteet on tugevalt kogukonnaga, kelle initsiatiiv

siistematiseerimine ning kittesaadavaks tegemine;

3.4.1.3. kogukonna (kiila, alevi, asumi jne) arengukava koostamine,
kohalikku arengut ja omaalgatust késitlevate analiiiiside ja uuringute ldabiviimine;

34.14. kogukonna jaoks ajaloolist, kultuurilist vo1 muud tdhtsust omavate
tdhtpidevade ja siindmuste tdhistamine ja lirituste korraldamine; kogukonna
identiteeti ja sidusust tugevdavate lirituste, konkursside ja kultuuriprojektide
korraldamine.

tthiskonnas kaasardidkimisel oma vajaduste ja huvide esindamisel
suureneb ning kes teevad koostodd kogukonna arendamisel ja
kohaliku elu edendamisel; Projektides kirjeldatud viljundid, mille
abil tulemusteni (muutusteni) joutakse on siin eelkdige:
avalikkusele kittesaadavaks tehtud kogutud ja siistematiseeritud
mitmesugustes valmidusastmetes materjalid (sh uuringute
analiiiisid, kogukonna elujoulisuse jaoks olulised viljaanded,
strateegiaid kirjeldavad dokumendid jms);

kirjeldatud viirtused, teadmised ja oskused;
korrastatud/koristatud ruumid ja objektid;

tirituste, siindmuste jms ldbiviimiseks otseselt vajalikud
materiaalsed vahendid ; jms




34.2. Meede 2 ,,Kogukonnapidrand®, toetatakse tegevusi nagu néiteks
34.2.1. kehtetu alates 28.08.2013;
34.2.2. kogukonna jaoks ajaloolist ja kultuurilist tdhtsust omavate paikade

tdhistamine (stendid, viidad, milestustahvlid jms).

Kogukonnapirandi projektide kaudu toetatakse selliste
omaalgatuslike eesméirkide saavutamist, mille tulemusena
kogukonnaliikmete identiteet ja side kogukonnaga/ paikkonnaga
muutub védrtuslikumaks. Projektides kirjeldatud viljunditeks on
investeeringud pirandvaradesse, mis on olulised kogukonna
identiteedi tugevdamiseks ja edasikestmiseks, mida pdlvest polve
edasi antakse.  Seal hulgas, "paikade tdhistamise" all motleme
siinkohal ka paigale iseloomulikku, olulist ja vddrtuslikku
vdljaannet. Kas viljaanne on "pdrand” voi mitte ? Soltub
eesmdrgist, kas eesmdrk on sdilitataval kodu- , kultuuri-, ....-,
ajalooliste materjalide kogumil on aegumatu vddrtus, (kas see on
midagi sellist, mida uhkusega kiilalistele ndidatakse — ,,see on
meie kogukonna vddrtus, ja identiteet”) voi see aegub (nagu
nditeks triikitud arengukava, info-, koolitus-, voi mingi muu
materjal, mis monda aega seisab, ja siis kuskile kapi/toa nurka
tolmuma voi mone aja pdrast vanapaberisse viiakse). Hindamisel
on tihtis, et kdik pédrandi séilitamiseks tehtavad investeeringud
konkureeriksid maakonna piires samadel alustel.

3.4.3. Meede 3 ,,Kohaliku elukeskkonna parandamine ja
kogukonnateenused”, toetatakse tegevusi, nagu néiteks

34.3.1. avalikuks kasutuseks moeldud objektide (spordiplatsid,
minguviljakud, kokkutulekukohad jms) rajamine voi korrastamine;

34.3.2. kehtetu alates 28.08.2013:;

3.4.3.3. avalikuks kasutuseks moeldud hoonete ja ruumide remont ja
rekonstrueerimine;

34.34. vara soetamine pikaajaliseks kasutamiseks kohaliku aktiivsuse

suurendamiseks ja uute oskuste omandamiseks;

3.4.3.5. kogukonnateenuste arendamiseks ja rakendamiseks vajalikud vara
soetused ja investeeringud.

Kogukonnateenuste projektide kaudu toetatakse selliste
omaalgatuslike eesmérkide saavutamist, mille tulemusena
avalikuks kasutuseks tehtud investeering: védrtustab kohalikku
elukeskkonda ning arendab majanduslikku aktiivsust;

Projekti eesmirkide saavutamiseks investeeritakse véljunditesse,
mida kogukonna litkmed aktiivselt kasutavad: varad
kogukonnateenuste kéivitamiseks/ arendamiseks ning
ehitatud/rajatud, rekonstrueeritud/remonditud objektid, ehitised.
Kogukonnateenuse all mdistame siinkohal nii konkreetse teenuse
kiivitamiseks/ arendamiseks tehtava investeeringu kasutusele
votmist, kui ka kohaliku elukeskkonna parandamiseks tehtud




investeeringut. Oluline on, et tehtud investeering oleks kogukonna
liikkmetele kittesaadav (avalikus kasutuses) ning kogukonna
litkkmetel on kindel vajadus/ soov tehtud investeeringut kasutada,
olgu selleks siis kiigeplats vO1 pesumasin.

34.4. Meede 4 ,,Opiringid®, tegevustoetus dpiringide ettevalmistamiseks ja
labiviimiseks, Opiringide osalejate poolt piistitatud eesmirkide saavutamiseks
osalejate poolt teadmiste vahetamine ja uute oskuste omandamine.

Opiringide toetamise projekte siigisvoorus vastu ei voeta.

3.5. 2013. aasta kevadvoorus avatakse meetmed 1, 2, 3 ja 4.

3.6. 2013 aasta siigisvoorus avatakse meetmed 1, 2 ja 3.

3.7. Programmi viljundnéitajateks on:

3.7.1. esitatud taotluste arv taotlusvoorude ja meetmete ldikes maakonniti;
3.7.2. toetatud projektide arv ja eraldatud toetuste summa taotlusvoorude ja
meetmete 10ikes maakonniti;

3.7.3. meede 1 - kohaliku arengu ja omaalgatuse alaste koolituste,
infopédevade arv;

3.7.4. meede 1 - piirkonna jaoks tihtsust omavate tdhistatud siindmuste ja
tdhtpidevade arv;

3.7.5. meede 1 - valminud arengukavade, uuringute ja analiiiiside arv;
3.7.6. meede 2 — toetatud projektide raames valminud triikiste ja muude
tillitiste temaatiline ja koguseline statistika;

3.7.7. meede 3 — rajatud ja korrastatud objektide arv;

3.7.8. meede 3 - toetatud kogukonnateenuste arv;

3.7.9. meede 4 - toimunud dpiringide ja seal Oppijate arv maakonniti.

3.8. Programmi tulemusnéitajad on:

3.8.1. kohaliku omaalgatuse programmi projektidesse holmatud inimeste
hulk on kasvanud;

3.8.2. kohaliku omaalgatuse programmist toetatud projekte juhtinud
kodanikuithenduste litkmete arv on kasvanud;

3.8.3. toetatud ihenduste poolt kohalike omavalitsuste arengukavadesse voi

eelarvestrateegiatesse tehtud ettepanekud;
3.8.4. toetatud ithenduste omatulu kasv.

Viljund- ja tulemusniitajate analiilisiks on vaja, et toetuse
kasutamise aruannetes on vastav info korrektselt esitatud.




4, Programmi vahendid, toetuse piirmiirad ja omafinantseeringu
mair

4.1. Programmi vahendite jaotuse maakondade vahel kinnitab
regionaalminister kidskkirjaga.

4.2. Projektitoetuse piirméérad on jirgmised:

4.2.1. meetme 1, 2 ja 3 toetuse piirmiir on 1 600 eurot;

4.2.2. meetme 4 toetuse piirmair on 200 eurot (projekti kestus minimaalselt
4 kuud, toetus kuni 50 eurot iihe dpikuu kohta, vihemalt 1 dpikord kuus ja
minimaalne osalejate arv 8).

Siigisvoorus on toetuse piirméar 1600€, Spiringide toetamise
projekte vastu ei voeta. NB! Kui projekti eelarvesse
kalkuleeritakse iildkulud, siis peavad need mahtuma toetuse
piirmddra sisse.

4.3. Omafinantseeringu médrad on jargmised:

4.3.1. meetme 1 omafinantseeringu méér on 10,00% projekti eelarvelisest
kogumaksumusest. Omafinantseeringust vihemalt 50,00% peab olema rahaline ja
kuni 50,00% voib olla rahaliselt mdddetav panus;

4.3.2. meetme 4 korral on omafinantseeringu kohustust ei ole, kuid on
soovituslik, et osalejad maksavad osalustasu;

4.3.3. meetmete 2 ja 3 omafinantseeringu méér on 10,00% projekti
eelarvelisest kogumaksumusest, omafinantseering peab olema rahaline.

Rahaliselt mdddetav panus (nagu niiteks vabatahtlik t60,
kolmandate isikute poolt tehtud kulud, sh ruumide tasuta kasutada
andmine jms) omafinantseeringuna on lubatud ainult kohaliku
arengu projektide elluviimisel. Vabatahtliku t66 tunnihinna
arvestuse aluseks voetakse Eesti statistikaameti kodulehel
avaldatud II kvartali keskmine bruto tunnipalk
(http://www.stat.ee/65267), imardatuna tdiseurodesse. Vastavalt
tegevusalale tdhendab siinkohal seda, millist to6d vabatahtlik
konkreetse projekti elluviimisel teostab.

Kogukonnapdrandi sdilitamise ja kogukonnateenuste
kdivitamise/arendamise projektidel peab omafinantseering olema
rahaline.

S.  Abikolblikud ja mitteabikolblikud kulud

5.1.  Meetme 1 abikdlblikud kulud:

5.1.1. projekti elluviimisega otseselt seotud todtaja(te) tdotasu ja todjou Projekti on lubatud juhtida vaid fiitisilisel isikul. NB! Kinni tuleb
maksud; pidada ka maksuseadustest

5.1.2. projekti tegevustega seotud, projekti elluviimiseks vajalikud ning

projekti eelarves kajastatud sisseostetavate teenuste sh konsultatsiooniteenuste
kulud;




5.1.3. projekti tegevusega seotud iirituste korraldamisega seotud kulud;
5.1.4. projekti info- ja teavitustegevuste kulud (veebilehega seotud, projekti
meedias kajastamise, triikiste ja digitaalsete infokandjate ettevalmistamise ja
viljaandmise kulud jmt);

5.1.5. projekti elluviimisega otseselt seotud vahendite soetamise kulud, mille
vajadus ja edasine kasutus pohjendatakse eelarves;

5.1.6. projekti elluviimisega seotud transpordikulud, mis on arvestatud ja
vormistatud ldhtudes kehtivatest maksuseadustest, Vabariigi Valitsuse madrustest
ning toetuse saaja kinnitatud raamatupidamise sise-eeskirjast;

5.1.7. muud projekti elluviimisega otseselt seotud projekti eelarves
sisalduvad pohjendatud ja vajalikud kulud, sh ka projekti elluviimisega otseselt
seotud siseruumides vajalikud viikesemahulised remondikulud;

Tépsed kalkulatsioonid tuleb esitada eelarve seletuskirja
vastavates lahtrites.

5.1.8. toetuse saaja iildkulud kuni 10,00 % toetusest, iildkulude kasutamise
otsustab toetuse saaja ning iildkulusid ei ole vaja dokumentaalselt tdendada ja
kuludokumente ei ole vaja esitada. Kui toetuse saajaks on seltsing, siis tildkulude
kasutamise kohta tuleb esitada kuludokumendid;

Uldkulud KOP programmi mdistes on kulud, mis ei pea olema
projekti tegevustega otseselt seotud. Uldkulude kohta ei ole vaja
eelarve seletuskirjas esitada detailset kalkulatsiooni. Uldkulude
kohta ei ole vaja kuluaruandesse kirjutada tdendavate
kuludokumentide rekvisiite, samuti ei ole vaja neid projekti
perioodi jooksul pangakontolt vilja maksta (lubatud on neid
kulusid tulevastesse perioodideks edasi kanda). Kuluaruandes
niidatakse tildkulud iihe summana, samadel alustel nagu
eelarvestamiselgi. Kui tildkulusid eelarvesse arvestatud ei ole, siis
pole neid voimalik ka elluviimisel aruandes kajastada. Uldkulud
on nditeks: side-, soidukite kiituse-, biirooruumide rendi-,
biirootarvete jms kulud.

5.1.9. rahaliselt moddetav panus projekti elluviimiseks, mis sisaldub taotluse
eelarves omafinantseeringu vastavas kulugrupis ja mille viirtus on
dokumentaalselt tdestatud, soltumatult hinnatav ja kontrollitav;

Rahaliselt moddetav panus (nagu nditeks vabatahtlik too,
kolmandate isikute poolt tehtud kulud, sh ruumide tasuta kasutada
andmine jms) omafinantseeringuna on lubatud ainult kohaliku
arengu projektide elluviimisel.




5.1.10.  projekti ldbiviimisega seotud riiklikud maksud ja 16ivud, mis ei ole
Eesti riigi poolt taotlejale tagastatavad,

NB! Eelarvestamisel kajastatakse kulud koos kdibemaksuga.
Juhul, kui on noutavad hinnapakkumised, tuleb pakkumise
kiisimises rohutada, et kiiibemaks peab olema lopphinna sees.

5.1.11.  projektijuhtimise kulud. Projekti on lubatud juhtida vaid fiiiisilisel isikul.

5.2.  Meetme 1 mitteabikdlblikud kulud:

5901 amortisatsioonikulud: quatud on p.rojekti. elluviimise otsekulud (vélja arvatud iildkulud,
mida pole vaja detailselt kalkuleerida)

5270 ehitusinvesteeringute kulud: Ehitusinvesteeri.nguj[e kulud on lubatud ainult kogukonnapérandi
ja - teenuste projektides
MTU ja selle fiiiisilisest isikust juhatuse liikme vaheliste tehingute
tegemisel kehtib mittetulundusiihingute seadusest tulenev ndue, et
tihingu ja juhatuse liikme vahel tehtud igapédevase

5.2.3. toetuse saajaga seotud isikute huvide konflikti olukorras tehtud kulud |majandustegevuse raamest véljuv ja turuhinnast mitteldhtuv tehing

(sh tehingud teise juriidilise isikuga, mis kuulub toetuse saaja juhatuse liikmele
vOi projekti eelarvest tootasu saavatele tootajatele voi milles nad on juhtimisorgani
liikkmed, kui selleks ei ole saadud maavalitsuse kirjalikku ndusolekut. Huvide
konflikti ohu on kohustatud esile tooma toetuse taotleja taotluses voi projekti
elluviimise kédigus;

on tiihine, kui tehinguga ei ole ndustunud MTU iildkoosolek
(MTUS § 27 Ig 5). Tuleks toimida MTU seaduse § 19. alusel :
"Uldkoosoleku pidevus (4) juhatuse voi muu pshikirjaga
ettendhtud organi (§ 31) litkkmega tehingu tegemise otsustamine,
tehingu tingimuste méidramine, digusvaidluse pidamise
otsustamine ning selles tehingus voi vaidluses
mittetulundusiihingu esindaja mi4ramine;
(https://www.riigiteataja.ee/akt/118122012030)".

5.2.4. projektijuhtimise, -koordineerimise, assisteerimise sisseostmine teiselt
juriidiliselt isikult (va leping FIE-ga );

5.2.5. projektijuhtide, koordinaatorite, assistentide jt projektist tootasu
saavate isikute vabatahtliku t66 kulud antud projektis toetuse saaja rahaliselt
moddetava panusena;

Projekti on lubatud juhtida vaid fiitisilisel isikul.

5.2.6. toitlustus- ja toidukaupade ostmise kulud antud toetuse arvelt
(omafinantseeringust on lubatud);

NB! Kinni tuleb pidada ka maksuseadustest.

5.2.7. finantstehingute volaintressikulud, valuuta komisjonitasud ja kahjud
ning teised finantskulud;




5.2.8. esinduskulud ja kingitused;

5.2.9. viivised, rahatrahvid jmt;

5.2.10.  organisatsioonide, sh rahvusvaheliste organisatsioonide liikmemaksud;
5.2.11.  reserv ootamatute voi ettendgematute kulude katmiseks;

5.2.12. muud projekti elluviimise seisukohast pohjendamatud ja ebaolulised

kulud (nt pangakaardi hooldustasud, kindlustamiskulud).

Kulusid, mis ei ole projekti elluviimiseks otseselt vajalikud, voi
nimetatud mitteabikdlblikeks kuludeks, ei ole lubatud eelarves
kajastada.

5.3.Meetme 2 abikolblikud kulud:

5.3.1. projekti tegevusega seotud, projekti elluviimiseks vajalikud ning
projekti eelarves kajastatud sisseostetavate teenuste kulud;

5.3.2. projekti elluviimisega otseselt seotud materjalide ja vahendite
soetamise kulud, mille vajadus ja edasine kasutus pohjendatakse eelarves;

Kogukonnapirandi projektide eelarvesse on lubatud kalkuleerida
pirandvara sdilitamisega seotud investeeringud, nende
investeeringute kasutusele votmisega otseselt seotud sisseostetud
teenused juriidilistelt isikutelt ja FIE delt ning tihingu tildkulud
(kunil0% eelarvesse kalkuleeritud toetuse summast, kokku toetus
koos iildkuludega ei tohi iiletada 1600€)

5.3.3. toetuse saaja iildkulud (sh projektijuhtimine) kuni 10,00 % toetusest,
tildkulude kasutamise otsustab toetuse saaja ning iildkulusid ei ole vaja
dokumentaalselt toendada ja kuludokumente ei ole vaja esitada. Kui toetuse
saajaks on seltsing, siis iildkulude kasutamise, sh projektijuhtimise eest tasu
maksmise kohta tuleb esitada kuludokumendid;

Uldkulud KOP programmi mdistes on kulud, mis ei pea olema
projekti tegevustega otseselt seotud. Uldkulude kohta ei ole vaja
eelarve seletuskirjas esitada detailset kalkulatsiooni. Uldkulude
kohta ei ole vaja kuluaruandesse kirjutada tdendavate
kuludokumentide rekvisiite, samuti ei ole vaja neid projekti
perioodi jooksul pangakontolt vilja maksta (lubatud on neid
kulusid tulevastesse perioodideks edasi kanda). Kuluaruandes
nididatakse iildkulud iihe summana, samadel alustel nagu
eelarvestamiselgi. Kui tildkulusid eelarvesse arvestatud ei ole, siis
pole neid vdimalik ka elluviimisel aruandes kajastada. Uldkulud
on nditeks: side-, soidukite kiituse-, biirooruumide rendi-,
biirootarvete jms kulud

5.3.4. projekti ldbiviimisega seotud riiklikud maksud ja 16ivud, mis ei ole
Eesti riigi poolt taotlejale tagastatavad;

NB! Eelarvestamisel kajastatakse kulud koos kdibemaksuga.
Juhul, kui on néutavad hinnapakkumised, tuleb pakkumise
kiisimises rohutada, et kdibemaks peab olema lopphinna sees.

5.3.5. kehtetu alates 28.08.2013.




54. Meetme 2 mitteabikdlblikud kulud:

5.4.1. koik kulud, mis ei ole kirjeldatud kédesoleva programmdokumendi punktis 5.3.
5.5. Meetme 3 abikdlblikud kulud:

5.5.1. projekti tegevusega seotud, projekti elluviimiseks vajalikud ning

projekti eelarves kajastatud sisseostetavate teenuste sh konsultatsiooniteenuste
kulud;

5.5.2. projekti elluviimisega otseselt seotud vahendite soetamise kulud, mille
vajadus ja edasine kasutus pohjendatakse eelarves;

5.5.3. projekti elluviimisega otseselt seotud rajatiste ehituskulud voi rajatiste
ja muud objektide korrastamisega kaasnevad kulud;

5.5.4. projekti elluviimisega otseselt seotud hoonete ja ruumide remondi- ja
rekonstrueerimistoode kulud;

Kogukonnateenuste projektide eelarvesse on lubatud kalkuleerida
teenuste arendamisega (sh elukeskkonna parendamine) seotud
investeeringud, nende investeeringute kasutusele votmisega
otseselt seotud sisseostetud teenused juriidilistelt isikutelt ja FIE
delt ning tihingu tildkulud (kunil0% eelarvesse kalkuleeritud
toetuse summast, kokku toetus koos iildkuludega ei tohi iiletada
1600€)

5.5.5. toetuse saaja iildkulud (sh projektijuhtimine) kuni 10,00 % toetusest,
tildkulude kasutamise otsustab toetuse saaja ning iildkulusid ei ole vaja
dokumentaalselt tdendada ja kuludokumente ei ole vaja esitada. Kui toetuse
saajaks on seltsing, siis iildkulude kasutamise, sh projektijuhtimise eest tasu
maksmise kohta tuleb esitada kuludokumendid;

Uldkulud KOP programmi mdistes on kulud, mis ei pea olema
projekti tegevustega otseselt seotud. Uldkulude kohta ei ole vaja
eelarve seletuskirjas esitada detailset kalkulatsiooni. Uldkulude
kohta ei ole vaja kuluaruandesse kirjutada tdendavate
kuludokumentide rekvisiite, samuti ei ole vaja neid projekti
perioodi jooksul pangakontolt vilja maksta (lubatud on neid
kulusid tulevastesse perioodideks edasi kanda). Kuluaruandes
nédidatakse iildkulud tihe summana, samadel alustel nagu
eelarvestamiselgi. Kui tildkulusid eelarvesse arvestatud ei ole, siis
pole neid voimalik ka elluviimisel aruandes kajastada. Uldkulud
on nditeks: side-, soidukite kiituse-, biirooruumide rendi-,
biirootarvete jms kulud

5.5.6. projekti ldbiviimisega seotud riiklikud maksud ja 16ivud, mis ei ole
Eesti riigi poolt taotlejale tagastatavad;

NB! Eelarvestamisel kajastatakse kulud koos kdibemaksuga.
Juhul, kui on noutavad hinnapakkumised, tuleb pakkumise
kiisimises rohutada, et kiiibemaks peab olema lopphinna sees.

5.5.7. kehtetu alates 28.08.2013.

5.6. Meetme 3 mitteabikolblikud kulud:

5.6.1.

koik kulud, mis ei ole kirjeldatud kidesoleva programmdokumendi punktis 5.5.




5.7. Meetme 4 abikolblikud ja mitteabikdlblikud kulud:

5.7.1. Opiringi toetus on oma sisult tegevustoetus, mille kasutamise ning
abikolblikud ja mitteabikdlblikud kulud otsustab toetuse saaja, finantsaruannet ei
ole vaja esitada.

Opiringide toetamise projekte siigisvoorus vastu ei voeta.

5.8. Uldised nduded kuludele:

5.8.1. kulud loetakse abikolblikuks, kui need on tekkinud toetatud projekti
abikdlblikkuse perioodil ning kuludokumendid on esitatud hiljemalt projekti
16pukuupidevaga ja nende alusel on tehtud iilekanded mitte hiljem kui 15
kalendripdeva jooksul projekti Iopukuupievast arvates;

NB! Tiihelepanu projekti tegevuste ajakava planeerimisel!

5.8.2. koigi toetatavate kulude (va tildkulud) kohta peab olema eelarve
juurde kuuluvas seletuskirjas esitatud kulude detailne kalkulatsioon ja pohjendus;

Hindamiskriteeriumi "Projekti eelarve kulude vajalikkus ja
pohjendatus arvestades meetme abikdlblikke kulusid" alusel saate
maksimaalsed punktid hindajatelt, kui kulude kalkulatsioonid on
detailselt lahti kirjutatud, kulude suurus pohjendatud , kulud on
abikdlblikud, nende vajalikkus tuleneb kavandatud tegevustest, on
suuantud projekti eesmirgi saavutamiseks.

5.8.3. tile 600 euro maksvate tellitud tddde, teenuste ja vara soetamise korral
— tuleb taotlusele lisada vihemalt 2 hinnapakkumist;

Hinnapakkumised ei pea olema siduvad, kuid peavad andma
hindajatele tidpse arusaamise, miks kulu suurus on just selline.
Mbdlema hinnapakkumise sisu (ehk vastus ldhteiilesandele) peab
olema samadel alustel kujunenud.




5.8.4. koik projekti elluviimisel tekkinud abikdlblikud kulud peavad olema
tdendatud arvete voi vordviirset tdendusvairtust omavate algdokumentidega ning
selgelt eristatavad teistest toetuse saaja kuludest, va meetme 1 iildkulud (kuni
10,00% toetusest) ja meetmete 2 ja 3 iildkulud koos projektijuhtimiskuludega
(kuni 10,00% toetusest), seltsingute puhul peavad koik abikdlblikud kulud, sh
ildkulud koos projektijuhtimisega olema tdendatud ja need tuleb esitada koos
finantsaruandega;

Uldkulud KOP programmi mdistes on kulud, mis ei pea olema
projekti tegevustega otseselt seotud. Uldkulude kohta ei ole vaja
eelarve seletuskirjas esitada detailset kalkulatsiooni. Uldkulude
kohta ei ole vaja kuluaruandesse kirjutada tdendavate
kuludokumentide rekvisiite, samuti ei ole vaja neid projekti
perioodi jooksul pangakontolt vilja maksta (lubatud on neid
kulusid tulevastesse perioodideks edasi kanda). Kuluaruandes
nédidatakse iildkulud tihe summana, samadel alustel nagu
eelarvestamiselgi. Kui tildkulusid eelarvesse arvestatud ei ole, siis
pole neid voimalik ka elluviimisel aruandes kajastada. Uldkulud
on nditeks: side-, soidukite kiituse-, biirooruumide rendi-,
biirootarvete jms kulud

5.8.5. koik toetusest ja rahalisest omafinantseeringust tehtavad projektikulud
peavad olema tasutud toetuse saaja arvelduskontolt, sularaha arveldused pole
abikdlblikud.

NB! Kui te omafinantseeringu arvelt tehtud kulusid ei kanna
samalt pangakontolt, kui toetuse arvelt tehtud kulud, siis on vaja
kuluaruandega koos esitada ka selle teise konto viiljavote kulude
maksmise kohta.

6. Projekti abikolblikkuse periood ja taotlusvoorude avamine

6.1. Toetuste abikdlblikkuse perioodi algus:

6.1.1. kevadvoorus - 01.04.2013 vai taotluses ndidatud hilisemast

Kuupdevast; NB! Tiihelepanu projekti tegevuste ajakava planeerimisel!

6.1.2. stigisvoorus - 01.10.2013 vai taotluses ndidatud hilisemast kuupédevast. [Projekti elluviimise kéigus tekkinud tegelike kulude kohta esitatud
kuludok tide kuupiev ei tohi olla hili jekti
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6.2.1. meetme 1, 2 ja 3 projektidel on kuni 12 kuud; P P ’ g P

6.2.2. meetme 4 projektidel vihemalt 4 kuud ja peavad olema Iopetatud

hiljemalt 31.03.2014.

6.3. KUSK kuulutab taotlusvooru ja meetmed avatuks teate avaldamisega
veebilehel www.kysk.ee ning avaldab kuulutuse iihes iileriigilises paevalehes.
6.4. Maavalitsus teavitab programmist toetuse taotlemise voimalustest oma
veebilehel.




6.5. Taotlusvooru ja meetmete avamise teade peab olema avaldatud KUSK ja
maavalitsuse veebilehel kevadvoorus 3 néddalat ja siigisvoorus 4 nddalat enne
taotluste esitamise tidhtaega.

6.6. Programmi taotlusvooru ja meetmete avamise teade peab sisaldama
vihemalt jirgmist teavet:
6.6.1. programmi nimi, info taotlusvooru meetmete kohta,
6.6.2. toetuse saajate sihtgrupi kirjeldus;
6.6.3. taotluste esitamise tdhtaeg ja koht;
6.6.4. viited lisainfo saamiseks.
IIT TOETUSE TAOTLEMINE
7. Taotlejad.
7.1. Taotlejaks voivad olla:
7.1.1. avalikes huvides tegutsevad mittetulundusiihingud, milles ei osale
liikmena kohahl.< omaval.ltsus voi riik; . . . Avalikes huvides tegutsemine peab selgelt viljenduma taotluse
7.1.2. avalikes huvides tegutsevad sihtasutused, mis pole asutatud kohaliku . . . )
) . osas, milles antakse iilevaade taotleja senise tegevuse kohta.
omavalitsuse voi riigi osalusel,
7.1.3. seltsingud kuni 2500 elanikuga asulates (kiilades, alevikes, alevites,
linnades).

7.2.  Toetatakse piirkondlikult tegutsevaid ithendusi. Piirkondlikult tegutsev
tthendus on maakonna, linna (Tallinna linna puhul linnasisese piirkonna asumi),
valla, alevi, aleviku voi kiila huvides tegutsev iihendus. Piirkondlikuks ithenduseks
el loeta iile-eestiliselt tegutsevaid katusorganisatsioone ja eeskosteorganisatsioone.

Taotluses peab selgelt viljenduma piirkonna huvi projekti
tulemuste vastu.

7.3. Maakondlik katusorganisatsioon loetakse abikdlblikuks taotlejaks kui ta
vastab jargmistele kriteeriumitele:

7.3.1. on juriidiline isik ja asutatud eestkoste teostamiseks maakonnas
kohaliku initsiatiivi alusel ja liidab endas nii fiilisiliste ja/voi juriidiliste isikute
poolt asutatud kogukondlikke iihendusi;

7.3.2. ithenduse pohikirjaline eesmirk on teostada maakonnas eestkoste
ja/voi arendustegevust, mille 14bi teostatakse ja arendatakse kogukondlike
ithenduste omavahelist ithistood ja tegevussuutlikkust;

Selguse huvides kiisige vajadusel asukohajargsest maavalitsusest
nou.




7.3.3. ithendusel on olemas programmi eesméarkidega kooskolas olev
tegevuskogemus viahemalt viimase kolme aasta jooksul.

7.4.  Avalikes huvides tegutsemine tihendab taotleja avalikkusele suunatud
eesmirke ja tegevusi ning taotleja teavitab avalikkust oma tegevusest. Avalikes
huvides tegutsemine on tegutsemine taotleja litkkmes- voi todtajaskonnast laiema
sihtgrupi heaks (va erivajadustega inimeste heaks tegutsevad ithendused).

Taotluses tuleb selgelt vilja tuua see, kuidas avalikkus teie
tegemistest teada saab.

7.5.  Taotleja peab vastama jargmistele ndudmistele:

7.5.1. taotleja (va vihem kui iihe majandusaasta tegutsenud ithendused ja
seltsingud) on koostanud ja esitanud majandusaasta aruande
mittetulundusiihingute seaduse § 36 voi sihtasutuste seaduse § 34 kohaselt;
7.5.2. taotleja on investeeringuobjekti omanik vdi omab kasutusdigust ja
avaliku kasutamise lepingut investeeringuobjektile vahemalt 5 aastaks arvates
projekti Ioppemisest;

7.5.3. taotlejal ei ole digusaktidest tulenevate riiklike vdi tema asukoha
kohalike maksude voi sotsiaalkindlustuse maksete volga voi tihtpdevaks tasumata
jaetud maksusummalt arvestatud intressi (edaspidi maksuvolg) voi maksuvola
tasumine pole ajatatud pikemaks perioodiks kui 6 kuud, arvates taotluse esitamise
pdevast, vilja arvatud juhul, kui maksuvdla tasumise ajatamine on tdies ulatuses
tagatud. Programmis loetakse riiklike voi asukoha kohalike maksude volaks
taotleja poolt tihtpaevaks tasumata riiklike vdi asukoha kohalike maksude ja
tahtpidevaks tasumata jaetud maksusummalt arvestatud intressi volga, mis iiletab
100 eurot;

7.5.4. juhul kui taotleja on varem saanud toetust riigieelarvelistest
vahenditest voi Euroopa Liidu vdi muudest vilisvahenditest, mis on kuulunud
tagasimaksmisele, on tagasimaksed tehtud tihtaegselt ja ndutud summas;

7.5.5. taotleja suhtes ei ole algatatud pankroti- voi likvideerimismenetlust;
7.5.6. taotleja esindajaks ei ole isik, keda on karistatud majandusalase,
ametialase, varavastase voi avaliku usalduse vastase siiiiteo eest ja tema
karistusandmed ei ole karistusregistrist ,,Karistusregistri seaduse* kohaselt
kustutatud.

Taotlusvormis kinnitab allkirjadiguslik isik siintoodud
informatsiooni digsust. Vale andmeid esitades on maavanemal
Oigus toetus tagasi kiisida.

7.6. Taotlejaks ei voi olla:




7.6.1. erakond;

7.6.2. dritihing;

7.6.3. dritihingute (ettevotjate) liit;

7.6.4. ametiiihing;

7.6.5. ameti-, kutse- ja erialaliidud (k.a ithingud, mille tiheks p&hikirjaliseks

eesmérgiks on tegutseda ameti-, kutse- voi erialaliiduna), mis koondavad iihe
ameti, kutse voi eriala inimesi ja edendavad nende ameti-, kutse- voi erialaoskusi
ja/voi kaitsevad nende huve;

Vajadusel pidage enne taotluse koostamist ndu asukohajirgse
maavalitsusega. Kontaktandmed leiate KUSK kodulehelt
http://www .kysk.ee/kop-taotlusvoor-01-oktoober-2013

7.6.6. korteri-, aiandus-, suvila-, garaazi- jmt mittetulundusiihingute seaduse
alusel tegutsevad iihistud;

7.6.7. Euroopa Liidu, vilisriikide, riiklikke voi kohalike omavalitsuste
toetusi vahendavad sihtasutused voi mittetulundusiithingud.

7.6.8. Teistes maakondades registreeritud ithendused.

IV TAOTLUSTE MENETLEMINE

8. Taotluste menetlemine

8.1. Maavalitsus registreerib taotlusvooru lackunud taotlused, kontrollib

taotlejate ja taotluste nduetele vastavust, kiisib vajadusel taotlejatelt tapsustusi
projekti kohta, tunnistab taotlejad ja taotlused nduetele vastavaks voi
mittevastavaks, korraldab taotluste hindamist maakondliku komisjoni poolt, teeb
taotluste rahuldamine v&i rahuldamata jitmise otsused, sdlmib lepingud toetuse
saajatega.

NB! Tegevuste ajakava planeerimisel arvestage menetlemiseks
kuluva ajaga

8.2. Taotluste menetlemise aeg on kuni 40 toopdeva punktis 3.1 nimetatud
taotluste esitamise tihtpidevast arvates.

8.3. Taotluse ja taotleja tunnistab vastavaks voi mittevastavaks maavanem voi
maavanema poolt médratud isik.

9. Taotleja ja taotluse nouetele vastavaks tunnistamise tingimused
9.1. Taotlejat ei tunnistata nduetele vastavaks, kui ta ei vasta kidesoleva

kiskkirja punktis 7.1 kuni 7.5 sdtestatud tingimustele voi ta on késitletav punktis
7.6 nimetatud organisatsioonina.

9.2. Taotlust ei tunnistata nduetele vastavaks, kui esineb vihemalt iiks
jargmistest asjaoludest:




9.2.1. taotlus ei vasta kiesolevas kiskkirjas taotlusele esitatavatele nouetele,
va punkt 9.3 alusel véimaldatavad tdpsustused;

9.2.2. taotluses on esitatud ebadigeid ja mittetdielikke andmeid, va punkt 9.3
alusel vdoimaldatavad tidpsustused;

9.2.3. taotlus on esitatud punktis 3.1 méératud taotluste esitamise tdhtpdevast
hiljem.

9.3. Kui taotluse vastavuse kontrollimisel avastatakse ebatdpsusi vdi tehnilisi
puudusi, teatatakse sellest taotlejale ja méaratakse tahtaeg puuduste
korvaldamiseks, tildjuhul antakse puuduste kdrvaldamiseks aega kuni 10 toopéeva,
mille vorra taotluse menetlemise tdhtaeg pikeneb. Tdhtajaks puuduste
mittekorvaldamisel, sdltumata asjaoludest, ei tunnistata taotlust nduetele
vastavaks.

9.4. Taotluse voi taotleja mittevastavaks tunnistamise korral taotlust sisuliselt
ei hinnata ning maavanem v4i maavanema poolt miiratud isik teavitab taotlejat
taotluse mittevastavusest.

NB! Kdsipostiga saadetud taotlus peab olema asukohajirgses
maavalitsuses kohal kell 16:30, elektrooniliselt saadetud taotlus
peab olema viilja ldinud taotleja serverist mitte hiljem, kui 16:30
(peate suutma seda toestada juhul, kui taotlus jouab maavalitsuse
serverisse hiljem, kui 16:30, seega, pigem varuge aega ja saatke
taotlus teele enne viimast sekundit). Posti teel saadetud taotlus
peab kandma 01.10.13 postitemplit

10. Nouetele vastavaks tunnistatud taotluste hindamine

10.1. Maavanem moodustab taotluste hindamiseks viie- kuni kiimneliikmelise
maakondliku komisjoni, kuhu kuuluvad maavalitsuse, mittetulundusiihenduste
esindajad ja esindaja maakondliku kohaliku omavalitsuse iiksuste liidust.

10.2. Maavanema mairatud isik esitab vastavaks tunnistatud taotlused
maakondlikule komisjonile hindamiseks ja korraldab maakondliku komisjoni
t00d.

10.3. Maakondlik komisjon teostab taotluste sisulist hindamist ja teeb
maavanemale pohjendatud ettepanekud toetuse taotluse rahuldamise voi
mitterahuldamise kohta.




10.4. Maakondlik komisjon hindab nduetele vastavaid taotlusi
hindamiskriteeriumide ja punktis 11.5 nimetatud hindamismetoodika alusel.
Hindamistulemuste pdhjal teeb maakondlik komisjon ettepaneku maavanemale
taotluse rahuldamise voi taotluse rahuldamata jatmise kohta. Kui taotluse
rahuldamine kogu ulatuses ei ole voimalik voi pohjendatud, voib maakondlik
komisjon teha maavanemale ettepaneku taotleja ndusolekul taotletud toetuse

summat vihendada, seada lisatingimusi v0i projekti tegevusi muuta, tingimusel, et

saavutatakse taotluses sisalduva projekti eesmérgid.

Kui taotleja ei ole ndus esitatud taotluses sitestatud toetuse
vihendamisega, tegevuste muutmisega voi lisatingimuste
seadmisega, teeb maavanem taotluse rahuldamata jétmise otsuse.
Taotleja ndusolek peab olema kirjalikus vormis.

11. Hindamiskriteeriumid

11.1. Meetme 1 taotlusi hinnatakse jargmiste kriteeriumite ja osakaalude alusel:

11.1.1.  projekti sidusus (vastavus meetmele, projekti vajalikkuse pohjendus,
projekti tegevuste pohjendatus ja seos programmi eesmirkide ja projekti
oodatavate tulemustega, taotluste ettevalmistamise iildine kvaliteet) —25%;

11.1.2.  projekti moju kogukonna koostddle ja kasusaajad - 25%;
11.1.3.  projekti tulemuste jatkusuutlikkus ja kestev moju - 25%;
11.1.4.  projekti eelarve kulude vajalikkus ja pohjendatus — 20% ;

11.1.5.  taotleja senised kogemused ja suutlikkus projekti ellu viia — 5%.

Kohaliku arengu projektide kaudu toetatakse selliste
omaalgatuslike eesmirkide saavutamist, mille tulemusena on
kogukonnad elujoulised ning kasu saavad eelkdige kogukonna
liikmed, kelle identiteet on tugevalt kogukonnaga seotud, kelle
initsiatiiv tihiskonnas kaasardikimisel oma vajaduste ja huvide
esindamisel suureneb ning kes teevad koostood kogukonna
arendamisel ja kohaliku elu edendamisel. Hinnatakse eelkdige: 1)
kuivord kogukonna litkmed votavad aktiivselt osa kohaliku elu
edendamisest; 2) kas projekti tulemustel on pikaajaline kestev
moju kogukonna arengule, 3) kuidas projekti elluviimine aitab
kaasa iihenduse jatkusuutlikkusele ja tegevusvoimekusele.

11.2. Meetme 2 taotlusi hinnatakse jargmiste kriteeriumite ja osakaalude alusel:

11.2.1.  projekti sidusus (vastavus meetmele, projekti vajalikkuse pohjendus,
projekti tegevuste pohjendatus ja seos programmi eesmirkide ja projekti
oodatavate tulemustega, taotluste ettevalmistamise iildine kvaliteet 30%;

11.2.2.  projekti tulemuste jatkusuutlikkus - 50%;

Kogukonnapérandi projektide kaudu toetatakse selliste
omaalgatuslike eesmérkide saavutamist, mille tulemusena
kogukonnaliikmete identiteet ja side kogukonnaga/ paikkonnaga
muutub vadrtuslikumaks. Hinnatakse eelkdige: 1) kuivord
sailitatud parandvara véaartustab elukeskkonda ja aktiveerib
kogukonna liikmeid koosttole; 2) kuidas tagatakse parandvara




11.2.3.  projekti eelarve kulude vajalikkus ja pohjendatus — 10%;

11.2.4.  taotleja senised kogemused ja suutlikkus projekti ellu viia - 10%.

sdilimine ka tulevaste pdlvede jaoks; 3) kuidas projekti
elluviimine aitab kaasa iihenduse jitkusuutlikkusele ja
tegevusvoimekusele.

11.3. Meetme 3 taotlusi hinnatakse skaalal jargmiste kriteeriumite ja osakaalude
alusel:

11.3.1.  projekti sidusus (vastavus meetmele, projekti vajalikkuse pdhjendus,
projekti tegevuste pohjendatus ja seos programmi eesmairkide ja projekti
oodatavate tulemustega, taotluste ettevalmistamise iildine kvaliteet 20%;

11.3.2.  projekti mdju kogukonna arengusse ja kasusaajad - 20%;
11.3.3.  projekti tulemuste jatkusuutlikkus ja kestev moju - 40%;
11.3.4.  projekti eelarve kulude vajalikkus ja pohjendatus — 10%;
11.3.5. taotleja senised kogemused ja suutlikkus projekti ellu viia 10%.

Kogukonnateenuste projektide kaudu toetatakse selliste
omaalgatuslike eesmirkide saavutamist, mille tulemusena
avalikuks kasutuseks tehtud investeering véartustab kohalikku
elukeskkonda ning arendab majanduslikku aktiivsust. Hinnatakse
eelkdige: 1) kuivord kasvab tihenduste tegevusvoimekus ja
jatkusuutlikkus kogukonnateenuste osutamisel kogukonna
litkkmetele ja kohaliku majandusliku aktiivsuse arendamisel ning
kogukonnaliikmete elukeskkonna parandamisel; 2) kas ja kuidas
kogukond kasutab avalikuks kasutuseks soetatud vara; ehitatud,
remonditud, rekonstrueeritud objekte.

11.4. Meetme 4 taotlusi hinnatakse jargmiste kriteeriumitele ja osakaalude alusel:

11.4.1.  projekti sidusus (vastavus meetmele, projekti vajalikkuse pohjendus,
projekti tegevuste pohjendatus ja seos programmi eesmirkide ja projekti
oodatavate tulemustega, taotluste ettevalmistamise iildine kvaliteet) — 40%;

Opiringide projekte siigisvoorus vastu ei voeta.

11.4.2.  Oppekava sisu, kasusaajad ja tulemused - 50%;
11.4.3. taotleja senised kogemused ja suutlikkus projekti ellu viia - 10%.
11.5. KUSK koostab kiesoleva kiiskkirja alusel kooskdlastatult Siseministeeriumiga hindamismetoodika taotluste hindamiseks ja teeb

hindamismetoodika kittesaadavaks oma veebilehel ning edastab maavalitsustele hiljemalt 01.05.2013.

12. Taotluste rahuldamise voi mitterahuldamise otsuste tegemine

12.1. Maavanem teeb 5 toOpédeva jooksul maakondliku komisjoni protokollis
esitatud ettepanekute alusel pohjendatud otsuse taotluste rahuldamise voi
mitterahuldamise kohta.

Vastus tuleb anda etteantud tihtajaks. NB! Taotluses esitatud




12.2. Kui taotleja ei ole ndus esitatud taotluses sitestatud toetuse
vihendamisega, tegevuste muutmisega voi lisatingimuste seadmisega, teeb
maavanem taotluse rahuldamata jdtmise otsuse. Taotleja ndusolek peab olema
kirjalikus vormis.

projektijuhi kontaktandmed peavad olema sellised, et projektijuht
info kohe kdtte saab!

12.3. Otsused vormistatakse maavanema korraldusega.

12.4. Kui maavanem teeb maakondliku komisjoni ettepanekust erineva otsuse,
siis peab ta seda pohjendama.

12.5. Taotluse rahuldamise otsusest teavitatakse taotlejat 5 toopdeva jooksul
otsuse tegemisest elektrooniliselt voi kirja teel ning tehakse ettepanek esitatud
taotluse alusel toetuslepingu sdlmimiseks.

12.6. Taotluse mitterahuldamise otsus tehakse, kui:

12.6.1. punktis 11.5 nimetatud hindamismetoodika alusel kujunenud
projektide hinnete pingereast tulenevalt ei jitku taotlusvoorus enamate projektide
toetamiseks vahendeid;

12.6.2. projekt ei aita saavutada programmi eesmirke, ei vasta meetmele voi
taotluse iildine kvaliteet on ebapiisav;
12.6.3. taotluse hindamise kdigus selgub, et taotluses on esitatud valeandmeid

vOi esinevad asjaolud, mille tottu taotlejat voi taotlust ei saa nduetele vastavaks
tunnistada.

12.7. Taotluse mitterahuldamise otsus koos pohjendustega saadetakse
taotlejale 10 toopdeva jooksul otsuse tegemisest.

12.8. Maavalitsus avalikustab oma veebilehel ja saadab KUSKi info
taotlusvoorus toetust saanud projektide kohta meetmete 16ikes, ndidates toetuse
saaja nime, projekti nime ja toetuse summa.

Enne taotluse koostamist tutvuge ka hindamismetoodikaga. NB/
Koige suurema osakaaluga hindamiskriteerium on projekti
vastavus KOP programmi eesmdirgile.

V TOETUSE KASUTAMINE

13. Lepingu s6lmimine

13.1. Taotluse rahuldamise otsuse alusel sdlmib maavanem toetuse saajaga 20
toopédeva jooksul otsusest teavitamise kuupidevast toetuslepingu, milles muu
hulgas sitestatakse:

13.1.1. toetuse saaja;




13.1.2.  projekti nimi

13.1.3. toetuse suurus ja omafinantseeringu maér;

13.1.4. projekti elluviimise algus- ja 16ppkuupiev;

13.1.5. toetuse viljamaksmise tingimused;

13.1.6. aruandluse esitamise tihtajad ja kord;

13.1.7. toetuse tagasindudmise tingimused;

13.1.8. toetuse saaja toetusele viitamise, projekti tegevuste avalikustamis- ja
teavituskohustused;

13.1.9. vaidlustamise kord.

13.2. Kui toetuslepingut ei ole voimalik toetuse saaja poolsetel pohjustel

so0lmida 20 todpdeva jooksul ja toetuse saaja ei ole teavitanud maavalitsust
viibimise pohjustest, tunnistab maavanem toetuse andmise otsuse kehtetuks.
13.3. Toetuse kasutamise leping sdlmitakse maavalitsuse ja toetuse saaja
vahel arvestades kidesoleva programmdokumendi punktides 6.1 ja 6.2
abikdlblikkuse perioodi.

NB! Leping on tditmiseks!

14. Toetuse viljamaksmine, toetuse kasutamise kontroll ja aruandlus
14.1. Toetus makstakse vélja toetuse saajale vastavalt punktis 13.1 nimetatud
lepingus toodud tingimustele.

14.2. Toetuse saaja esitab maavalitsusele projekti elluviimise kohta aruande
vastavalt toetuslepingus sitestatule.

14.3. Aruandevormid ja juhendi aruannete esitamiseks koostab KUSK.

14.4. Toetuse saajate poolt esitatud aruandeid kontrollib maavalitsus.

14.5. Projekti aruande esitamisel ei nduta projekti kulusid tdendavate

dokumentide esitamist, va

14.5.1. kehtetu alates 28.08.2013;

14.5.2. seltsingute puhul tuleb kuludokumendid esitada punkt 5.8.4 kohaselt
koos finantsaruandega;

14.6. Aruande menetlemine algab toetuse saaja esitatud aruande
registreerimisest maavalitsuses ning 16peb aruande kinnitamise voi kinnitamata
jdtmisega.

14.7. Aruandeid menetleb maavanema poolt méaaratud isik.

1) Toetuse summa makstakse toetuse saajale ja lackub
toetuslepingus esitatud arvelduskontole pérast lepingu sGlmimist
(toetuslepingus mirgitud paevade jooksul);

2) projekti elluviimiseks tehtud tegelikud kulud tuleb neid




14.8. Maavanema poolt médratud isik kinnitab aruande voi liikkab tagasi
punktis 14.3 nimetatud vormidel ja juhendi kohaselt esitatud aruanded 40
toopédeva jooksul nende lackumisest ning teavitab toetuse saajat aruannete
kinnitamise vOi tagasiliikkamise otsusest 5 toopédeva jooksul alates otsuse
tegemisest.

14.9. Kui aruannete kontrollimisel ilmneb neis puudusi, teeb maavanema
poolt médratud isik ettepaneku korvaldada esiletoodud puudused 5 todpieva
jooksul, mille vorra voib pikeneda aruande menetlemise tdhtaeg.

14.10.  Juhul, kui maavanema poolt médratud isik avastab aruannetes olulisi
puudusi voi eksimusi voi ei ole aruanded piisavalt iilevaatlikud, ndutakse toetuse
saajalt lisaks aruandevormidel esitatud aruannetele projekti vajalikke
lisadokumente ning tdiendavaid kirjalikke selgitusi ja tdendusmaterjale voi
teostatakse kohapealset kontrolli.

14.11. Aruannet ei kinnitata jargmiste asjaolude ilmnemisel:

14.11.1. toetuse kasutamisega seotud dokumentide kontrollimisel selgub, et
neis on esitatud valeandmeid;

14.11.2. toetuse saaja ei ole lepingus ettenédhtud tegevusi lepingus sétestatud
tdhtajaks ellu viinud voi toetuse saaja ndidatud tegevuste toimumine ei ole
toendatud;

14.11.3. toetuse saaja on jiatnud punktis 14.9 toodud téhtajaks avastatud
puudused korvaldamata.

14.12.  Aruande kinnitamata jatmisel teeb maavanema poolt médratud isik
maavanemale ettepaneku antud toetus kas osaliselt voi tiielikult tagasi nduda.

toendavate dokumentide alusel vilja maksta samalt
arvelduskontolt, millele laekus toetus;

3) omafinantseering tuleb kanda samale arvelduskontole, millele
on kantud toetus;

4) iildkuludeks eelarvestatud summa voib péarast projekti Ioppu
arvelduskontole alles jddda, see ei kehti seltsingutele;

5) seltsingud esitavad koos kuluaruandega kuludokumentide
originaalid koikide (sh kalkuleeritud tildkulude) osas, (sest nad ei
ole raamatupidamiskohustuslased);

NB! aruanded tuleb esitada toetuslepingus toodud tdihtajal ja
lisakiisimustele tuleb vastata maavalitsuse esindaja poolt selleks
mdidiratud tihtajal

VI TOETUSE TAGASINOUDMINE

15. Toetuse tagasinoudmise alused

15.1. Maavanem nduab eraldatud toetuse osaliselt voi tdielikult tagasi, kui
toetuse saaja rikub programmdokumendis kehtestatud ndudeid voi lepingu
tingimusi. Tagasindutud toetus kantakse maavalitsuse arvelduskontole, toetuse
tagastamisel tuleb dra mirkida toetuse saaja nimi, maakond ja toetuse saamise
aasta.




15.2. Maavanemal on digus punktis 15.3 toodud pdhjustel toetus tagasi nduda
seitsme (7) aasta jooksul arvates toetuse kasutamise lepingu 1dppemisest voi

16petamisest.

15.3. Maavanem voib teha toetuse tagasindude otsuse juhul, kui:

15.3.1. ilmneb asjaolu, mille korral taotlust ei oleks rahuldatud;

15.3.2. toetust on kasutatud mittesihipdraselt;

15.3.3. enne projekti Iopetamist on toetuse saaja suhtes algatatud
likvideerimis- vdi pankrotimenetlus;

15.3.4. projekti teostamise ajal on toetuse saaja andnud valeandmeid voi
varjanud andmeid;

15.3.5. toetuse saaja on rikkunud toetuse kasutamisel muudes digusaktides
sdtestatud tingimusi;

15.3.6. toetuse saaja ei anna maavanemale ja/voi KUSKile projektiga

seonduvat informatsiooni, juhul kui seda kiisitakse, 7 (seitsme) aasta jooksul
arvates toetuse kasutamise lepingu 10ppemisest voi lopetamisest;

15.3.7. toetuse saaja on rikkunud toetuslepingus sitestatud noudeid.
15.4. Maavanem peab ldhtuma toetuse tagasindudmisel regionaalministri
poolt kehtestatud toetuse tagasindudmise tingimustest ja korrast.

Pidage kinni koikidest reeglitest!

VII TOETUSE SAAJA OIGUSED JA KOHUSTUSED

16. Toetuse saajal on oigus:
16.1. Saada maavanema poolt médratud isikult tdiendavat teavet ja nduandeid . . . I
.. . ; .. Omafinantseeringu muutuste osas ei pea kirjalikku
toetuse taotlemise ja toetuse kasutamise lepingu sétete kohta. . . o
. - . . muudatustaotlust esitama, tegelike kulude esitamisel kuluaruandes

16.2. Taotleda maavalitsuselt ndusolekut teha projekti ajakavas ja eelarves ot . . )

- . tuleb jalgida, et kindlasti on tagatud proportsioon 90,00% toetusest
pohjendatud muudatusi. . . .

L : .. _ . |Ja 10,00% omafinantseeringut.

16.3. Teha projekti eelarves kulugruppide vahelises jaotuses muudatusi kuni

10,00% ulatuses toetuse mahust. Omafinantseeringu muudatused vastavalt
punktidele 4.3.1. ja 4.3.3.

NB! Kirjalik muudatustaotlus tuleb esitada asukohajirgsesse
maavalitsusse vihemalt 5 toopdeva enne projekti lopukuupdeva!

17. Toetuse saaja kohustatud

17.1. Tagama taotluse rahuldamise vdi osalise rahuldamise otsuses ettendhtud
omafinantseeringu, mis peab moodustama vihemalt 10,00 % projekti
kogumaksumusest.




17.2. Kasutama toetust vastavuses esitatud taotluse ja punktis 13.1 nimetatud

lepinguga.

17.3. Tagastama viivitamatult toetuse maavalitsuse arvelduskontole, kui
maavanem nduab seda jargmistel juhtudel:

17.3.1.  ilmneb asjaolu, mille korral taotlust ei oleks rahuldatud;

17.3.2. toetust on kasutatud mitte-eesmirgipéraselt;

17.3.3. kui enne projekti 1dpetamist on toetuse saaja suhtes algatatud
likvideerimis- vdi pankrotimenetlus;

17.3.4. parast toetuse viljamaksmist ja enne projekti Ioppemist selgub, et

projekti eesmérkide saavutamine ei ole ilmselt voimalik voi projekti voi selle
vaheetappide tidhtaegu ei jirgita;

17.3.5. projekti teostamise ajal on toetuse saaja andnud valeandmeid voi
varjanud andmeid;

17.3.6. toetuse saaja ei ole kinni pidanud toetuslepingu tingimustest;

17.3.7. toetuse saaja on rikkunud toetuse kasutamisel muudes digusaktides
satestatud tingimusi.

17.4. Esitama maavalitsusele selleks ettendhtud vormil, viisil ja tdhtaja
jooksul ndutud informatsiooni ja aruandeid.

17.5. Pidama eraldi raamatupidamisarvestust toetuse ning omafinantseeringu

kasutamise kohta. Toetuse saaja raamatupidamises peavad toetatava projekti kulud
ja neid kajastavad kulu- ja maksedokumendid olema muudest toetuse saaja
kuludest ning kulu- ja maksedokumentidest selgelt eristatavad. Koik toimingud
teostatakse panga vahendusel, sularaha arveldused pole lubatud.

17.6. Projekti kestuse voi tegevuste muutumisel tuleb esitada maavalitsusele
kirjalikult muudatusettepanek.

17.7. Projekti eelarves kululiikide suurenemisel voi vihenemisel iile 10,00 %
toetuse mahust (va muudatused omafinantseeringu osas) tuleb esitada
maavalitsusele muudatusettepanek kirjalikult.

17.8. Punktides 17.6 ja 17.7 nimetatud kirjalikud muudatusettepanekud tuleb
esitada vihemalt 5 toOpédeva enne projekti Iopukuupieva.




17.9. Voimaldama teostada kohapealset kontrolli ja auditit ning jirelevalvet
toetuse ning omafinantseeringu kasutamist kajastavate kulu- ja
maksedokumentide, soetatud seadmete, materjalide ja teostatud to6ode osas, sh.
vdimaldama kontrollijal juurdepiisu koikidesse projektiga seotud ruumidesse ja
territooriumidele, mida toetuse saaja omab, rendib ja/vdi mistahes muul moel
kasutab.

17.10. Andma kontrollija kdsutusse kdik projektiga seotud soovitud andmed ja
dokumendid 5 toOpédeva jooksul arvates vastava teate saamisest.

17.11. Osutama kontrolli, auditi ja jarelevalve kiireks ldabiviimiseks igakiilgset
abi.

17.12. Niitama KUSK poolt etteantud viisil toetuse kasutamisel, et tegemist on
kohaliku omaalgatuse programmist saadud toetusega.

17.13. Siilitama taotluse, toetuse ja projekti teostamisega seonduvat
dokumentatsiooni ja materjali 7 aastat arvates toetuse kasutamise lepingu
16ppemisest vO1 lOopetamisest.

17.14. Tagama projekti tulemusena loodud vdi soetatud vara sdilimise ja avaliku
kasutuse taotluses ning lepingus toodud eesmaérkidel ja tingimustel viie aasta
jooksul projekti Ioppemisest arvates, ning mitte sooritama selle vara osas
tehinguid, mis annavad nimetatud aja jooksul mdnele isikule vi asutusele
pohjendamatu eelisseisundi.

17.15. Viivitamatult kirjalikult informeerima maavalitsust kodigist esitatud
andmetes toimunud muudatustest vdi asjaoludest, millised mojutavad voi voivad
mojutada toetuse saaja poolt oma kohustuste tditmist, s.h. nime, aadressi ja
pohimaééarusest, pohikirjast tulenevate voi volitatud esindajate muutumisest,
timberkujundamisest, pankrotihoiatuse saamisest, pankroti viljakuulutamisest,
tegevuse 10petamisest jne ka siis, kui eelnimetatud muudatused on registreeritud
avalikus registris voi avalikustatud massiteabevahendite kaudu.

17.16. Viivitamatult kirjalikult informeerima maavalitsust projekti teostamise
kdigus ilmnenud projekti negatiivse tulemuse suurest tdendosusest voi
viltimatusest ning projekti edasise jatkamise kaheldavast otstarbekusest.

Pidage kinni koikidest reeglitest!




17.17. Tagastama kasutamata jdinud toetuse maavalitsuse arvelduskontole, kui
projekt teostatakse eelarves kavandatust viiksemate kuludega.

17.18. Omafinantseeringu vidhenemisel alla projekti eelarves ja toetuse
kasutamise lepingus toodud méiéra tagastama proportsionaalse osa toetusest
maavalitsuse arvelduskontole. Projekti elluviimiseks tehtud kulude osakaal peab
olema maksimaalselt 90,00% toetuse ja minimaalselt 10,00% omafinantseeringu
arvelt.

17.19. Toetuse saaja kohustused toetuse kasutamise kohta sitestatakse
maavanema ja toetuse saaja vahelises lepingus.

VIII MAAVALITSUSE OIGUSED JA KOHUSTUSED
18. Maavalitsusel on 6igus

18.1. Nouda taotlejalt projekti kohta selgitusi ja lisainformatsiooni, projekti
tegevuste ja kulude kohta mistahes tdiendavate andmete ja dokumentide esitamist.

18.2. Teostada kohapealset kontrolli ja auditit toetuse ning omafinantseeringu
kasutamist kajastavate kulu- ja maksedokumentide, soetatud seadmete, materjalide
ja teostatud toode osas.

Korraldage projektiga seotud dokumentide sdilitamine selliselt, et
nii raamatupidamise (kulu- ja maksedokumendid) kui ka muud
projekti elluviimist tdendavad dokumendid oleks muudest

18.3. Nouda toetuse osalist vOi tdielikku tagastamist voi leping 10petada, kui . .

. . . - dokumentidest selgelt eristatavad.
ilmnevad punktis 15 toodud kohustuste rikkumised.

18.4. Pirast taotluse rahuldamise otsuse tegemist on maavalitsusel digus teha

informatsioon toetatud projektide kohta kittesaadavaks maavalitsuse

kodulehekiiljel.

19. Maavalitsus on kohustatud

19.1. Teavitama toetuse saajaid viivitamatult toetuse kasutamist reguleerivates

dokumentides tehtud muudatustest.

19.2. Korraldama taotlusvoorude taotluste vastuvotmise ja registreerimise,

menetlema taotlusi, sdlmima toetuslepingud, teostama toetuse kasutamise
kontrollimist.

19.3. Voéimaldama taotlejal tutvuda menetluse kédigus tema kohta kogutud
informatsiooni ja dokumentidega.




19.4. Esitama KUSKile programmi elluviimise kohta aruandeid ja
informatsiooni punktis 1.5 nimetatud lepingus sétestatud vormil, viisil ja
tdhtaegadel.

19.5. Edastama pérast taotluse rahuldamise otsuse tegemist 5 todpdeva
jooksul KUSKile jirgmise informatsiooni meetmete kaupa KUSKi poolt etteantud
vormil, mis sisaldab vihemalt jirgmist teavet:

19.5.1.  toetuse saaja nimi,

19.5.2. projekti nimi;

19.5.3. projekti kogumaksumuse ja toetuse summa.

19.6. Vihendama toetust, juhul kui toetuse saaja omafinantseering viheneb
alla projekti eelarves ja toetuse kasutamise lepingus toodud méira.

19.7. Mitte avaldama taotleja kohta teistele taotlejatele ega kolmandatele

isikutele menetluse kdigus saadud informatsiooni ega dokumente, vilja arvatud
punktis 19.5 nimetatud informatsioon ning seadusega sétestatud muudel juhtudel.
19.8. Kandma toetuse saajate poolt tagastatud vahendid KUSK
arvelduskontole jirgmise kuu 15. kuupidevaks.

On oluline, et projektijuhi kontaktandmed taotluses on sellised,
mida ta igapdevaselt kasutab ja jilgib.

IX KUSK OIGUSED JA KOHUSTUSED

20. KUSK:il on Gigus

20.1. Teostada kontrolli punktis 1.5.ja 13.1 nimetatud lepingute tditmise iile.

20.2. Teostada jdrelevalvet toetuse kasutamise kohta maavalitsuses ja/voi
toetuse saaja juures.
21. KUSK on kohustatud

21.1. Tegema taotlus- ja aruandevormid ning asjakohased juhendmaterjalid
kittesaadavaks oma kodulehekiiljel.

21.2. Teavitama viivitamatult maavalitsusi toetuse kasutamist reguleerivates
dokumentides tehtud muudatustest;

21.3. Korraldama lepingute sdlmimist maavanematega;

21.4. Esitama Siseministeeriumi ndudmisel informatsiooni programmi

elluviimise kohta.

Korraldage projektiga seotud dokumentide sdilitamine selliselt, et
nii raamatupidamise (kulu- ja maksedokumendid) kui ka muud
projekti elluviimist tdendavad dokumendid oleks muudest
dokumentidest selgelt eristatavad.

Andke aruannetes tagasisidet (koht selleks on aruandevormi 16pus
olemas).

X RAKENDUSSATTED




22.

KUSK rakendab toetuse tagasindudmise tingimusi ja korda punktis 15.4 nimetatud korra kehtestamisest alates.

23.

23.1.
23.2.
23.3.
23.4.
23.5.
23.6.
23.7.

Kinnitan késkkirja lisad:
Lisa 1 - Meetme 1 taotlusvorm uues redaktsioonis;
Lisa 2 - Meetme 2 taotlusvorm uues redaktsioonis;
Lisa 3 - Meetme 3 taotlusvorm uues redaktsioonis;
Lisa 4 - meetme 4 taotlusvorm;
Lisa 5 - Meetme 1 eelarve uues redaktsioonis,
Lisa 6 - Meetme 2 eelarve;
Lisa 7 — Meetme 3 eelarve.

NB! Taotlused tuleb esitada oigel taotlus- ja eelarvevormil!
Vastasel korral tunnistatakse taotlus nouetele mittevastavaks

(allkirjastatud digitaalselt)

Siim Kiisler




