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Uldsitted
Kéesolev hankekord sdtestab vastavalt riigihangete seaduse (edaspidi RHS) §-le 9
Sihtasutuses Kodanikuiihiskonna Sihtkapital (edaspidi KUSK):

rilgihanke planeerimise, sealhulgas iga-aastase hankeplaani koostamise ja kinnitamise
korra ning téhtpdeva;

riigihanke eest vastutava isiku mairamise, sealhulgas hankelepingu tditmise eest vastutava
1siku méiaramise;

alla lihthanke piirmééra jadvate asjade ostmise ning teenuste ja ehitustodde tellimise korra;
meetmed huvide konflikti ennetamiseks, tuvastamiseks ja kdrvaldamiseks riigihankel.

KUSK kohaldab RHS 3. peatiiki 1. jaos sitestatud korda, kui hankelepingu eeldatav
maksumus on vordne lihthanke piirmééraga vdi liletab seda, kuid on vdiksem kui riigihanke
piirméar.

KUSK kohaldab hankelepingu sdlmimisel RHS 2. peatiikis sitestatud korda, kui
hankelepingu eeldatav maksumus on virdne riigihanke piirmééraga voi iiletab seda.

Hankelepingu eeldatava maksumuse maédramiseks kohaldatakse RHS § 23-28. Kaik
kdesolevas korras esitatud piirsummad on kdibemaksuta.

Hankeleping tuleb sdlmida mdistlikuks perioodiks, mis tagab mdistlikult soodsa hinnaga
pakkumuse. Voimalusel tuleb arvestada KUSKi tegevuskulude planeerimisega
majandusaastate kaupa.

Kdikide hangete puhul peavad hanke eest vastutava to6taja toimingud olema maistlikud st
sellised, mida samas olukorras heas usus tegutsev ostja loeks tavaliselt mdistlikuks, ning
lahtuma RHS §-s 3 sétestatud riigihanke korraldamise iildpdhimotetest.

Hankekord avalikustatakse KUSKi kodulehel.

Hanke korraldamise eest vastutav tootaja
Hanke korraldamise eest vastutab

toolepingu kohaselt hangete korraldamisega tegelev KUSKi tddtaja hangete Korral
eeldatava maksumusega alates 10 000 eurost;

punktis 3 nimetatud hangete korral nende hangete faktiline lébiviija.
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Hanke korraldamise ecest vastutav tootaja (edaspidi vastutav todtaja) vastutab hanke
korraldamise (sh hanketeate vOi lihthanke teate registris avaldamise, vajadusel
hankedokumentide koostamise ja nende avaldamise, protokolli koostamise), hanget
puudutavate dokumentide sidilitamise, hankelepingu tditmise ja riigihangete registrisse
aruannete esitamise korraldamise eest.

Koik hanget puudutavad dokumendid, sh hankekorralduse, hanketeate, pakkumuste
kiisimised, vastused kiisimustele, esitatud pakkumused, komisjoni protokolli, hanke memo,
edukaks tunnistamise otsuse, hankelepingu, hankelepingu muudatused registreeritakse
riigihangete elektroonilises keskkonnas vdi KUSKi digitaalses arhiivis.

Hange maksumusega alla 10 000 euro

Kuni 10 000 eurot maksvate hangete puhul lepib asja vdi teenust hankiv to6taja hankes
suuliselt voi e-maili teel kokku juhatuse litkmega, leiab sobiva ja soodsa pakkumuse, ning
korraldab lepingu sdlmimise ja tditmise moistlikul viisil. Kuni 500 eurot maksvate hangete
teostamist ei ole juhatuse lilkmega vaja kokku leppida tingimusel, et to6taja teeb hanke
tema valdkonnale eraldatud eelarvevahendite piires vdi lepib hankes kokku KUSKi
pearaamatupidajaga.

Hange maksumusega alates 10 000 eurost kuni lihthanke piirméérani
Ule 10 000 euro eeldatava maksumusega hanke algatamiseks, mis ei ole hankeplaanis
fikseeritud, koostab hanget korraldav to6taja Kirjaliku dokumendi.

Hanget korraldav tootaja kiisib pakkujate paljususe korral pakkumisi vdhemalt kolmelt
pakkujalt voi vordleb pakkujate avalikke hinnakirju ja selgitab vilja parima pakkumuse.
Kui kolme pakkumist ei ole voetud voi kui see ei ole odavaim, peab seda kirjalikult
pohjendama.

Juhatus voib otsustada, et hanke puhul maksumusega 10 000 kuni 29999 eurot
korraldatakse KUSKi kodulehe kaudu avalik konkurss, mis jéirgib hankemenetluse
iildpShimdtteid.

Juhatuse liige allkirjastab hankelepingu voi makstava arve.

Hange maksumusega alates lihthanke piirméairast

Lihthanke piirméér teenuste ja toodete puhul on 30 000 eurot. Lihthanke korraldab vastutav
tootaja vastavalt RHS 3. peatiiki 1. jaos sitestatud korrale.

Lihthange, mis ei ole hankeplaanis fikseeritud, algatatakse juhatuse otsuse alusel.

Vajadusel koostab vastutav tootaja koostoos hanget korraldava tootajaga lihthanke
dokumendid.

Vajadusel moodustatakse pakkumuste hindamiseks kuni  kolme liikmeline
hindamiskomisjon.

Lihthanked viiakse 1dbi e-riigihangete keskkonnas.
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Hange maksumusega alates riigihanke piirméairast

Hangete puhul, mille ecldatav maksumus ilma kédibemaksuta on vordne riigihanke
piirméadraga (teenuste ja toodete puhul 60 000 eurot) voi iiletab seda puhul korraldatakse
hankemenetlus RHS toodud korras.

Riigihange, mis ei ole hankeplaanis kirjas, algatatakse juhatuse otsuse alusel.

Vastutav tootaja koostab koostéos hanget korraldava téotajaga riigihanke dokumendid
ning vastutab riigihanke ldbi viimise eest.

Vajadusel moodustatakse pakkumuste hindamiseks kuni  kolme liikmeline
hindamiskomisjon.

Avatud hankemenetlusega hanked viiakse 1dbi e-riigihangete keskkonnas.

Lepingu s6lmimine
Hankelepingu allkirjastab juhatuse liige.

To0 voi asja vastuvotmine

Hanke eest vastutav todtaja voi teenust hankiv to6taja korraldab saadud kauba voi teenuse
viivitamatu iilevaatamise ja voimalike pretensioonide esitamise.

Hankeplaani kehtestamine
Juhatus kinnitab iga-aastase hankeplaani hiljemalt eelneva aasta 31. detsembriks.
Iga-aastases hankeplaanis sitestatakse vidhemalt planeeritava hanke nimetus, eeldatav

hanke ldbiviimise aeg, eeldatav maksumus ja hankelepingu kestvus ning hanke eest
vastutav tootaja.

Kui planeeritav hange ei ole hankeplaani kantud, siis hangete puhul kuni linthangete
piirmdédrani koostab hanget korraldav to6taja lihtkirjaliku dokumendi ning hangete puhul
alates lihthanke piirméairast algatatakse hange juhatuse otsuse alusel.

Hankeplaan voib sisaldada hankeid eeldatava hankelepingu kestvusega rohkem kui iiks
aasta.

Hankeplaan kajastab hankeid eeldatava maksumusega alates 10 000 eurost.
Hankeplaani vorm kehtestatakse kéesoleva korra lisas 1.
Hankeplaan avalikustatakse KUSKi kodulehel.

Riigihangete register
Riigihangete registrisse hanketeate, hankedokumentide, lihthanke teate, lihthanke
dokumendi, riigihanke aruande jmt {iles panemise korraldab hanke eest vastutav too6taja.
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Meetmed huvide Kkonflikti ennetamiseks, tuvastamiseks ja korvaldamiseks
riigihankel

KUSK vildib hangete korraldamisel konkurentsi kahjustavat huvide konflikti. Huvide
konflikt on olukord, kus hankija v0i tema nimel tegutseva isiku todtajal, ametnikul,
juhatuse liikkmel voi muul padeval esindajal, kes on kaasatud riigihanke ettevalmistamisse
vOi korraldamisse voi kes voib muul moel mojutada selle riigihanke tulemust, on otseselt
vOi kaudselt finantsalaseid, majanduslikke voi muid isiklikke huvisid, mida vaib késitada
tema erapooletust ja sdltumatust kahjustavatena;

KUSKi té6tajad ja juhatus kohustuvad oma tegevuses seoses hangetega hoiduma huvide
konfliktist;

Pakkumuste hindamiseks moodustatud hindamiskomisjoni litkmed kohustuvad hoiduma
huvide konfliktist pakkumuste hindamisel ning allkirjastavad eelnevalt huvide konfliktist
hoidumise deklaratsiooni.

KUSK vdib enne riigihanke alustamist hankelepingu eseme tipsemaks piiritlemiseks ja
riigihanke ettevalmistamiseks teha turu-uuringu. Turu-uuringu kédigus voib konsulteerida
asjaomases valdkonnas tegutsevate isikutega. Saadud nouandeid voib kasutada riigihanke
kavandamisel ja korraldamisel tingimusel, et see ei moonuta konkurentsi.

Juhul, kui turu-uuringusse on kaasatud potentsiaalne pakkuja vdi taotleja votab KUSK
konkurentsi moonutuse drahoidmiseks kasutusele jargmised meetmed:

esitab riigihanke alusdokumentides teabe, mis edastati turu-uuringus osalenud voi muul
moel riigihanke ettevalmistamisse kaasatud iskutele seoses riigihanke ettevalmistamises
osalemisega vdi selle tulemusel;

méadrab pakkumuse vdi taotluse esitamisele piisavalt pika tdhtaja, et turu-uuringus osalenud
voi muul moel riigihanke ettevalmistamisse kaasatud isikul ei tekiks seoses teabe eelneva
valdamisega eelist teiste voimalike pakkujate ees.

Olukorras kus esineb huvide konflikt teavitab huvide konflikti sattunud isik sellest KUSKi
biirood ning taandab ennast hankega seotud tegevustest. Kui huvide konflikt ilmneb
hankemenetluse kéigus ja seda ei ole vOimalik muul viisil véltida, kdrvaldab KUSK
hankemenetlusest huvide konfliktis oleva pakkuja voi taotleja.

Loppsitted
Kéesoleva korraga reguleeritud hangete dokumente siilitatakse elektroonilises riigihangete
keskkonnas vdi KUSKi digitaalses arhiivis.

Kéesoleva korraga reguleerimata kiisimustes, samuti korrast erandite tegemiseks voi korra
tapsustamiseks vOib juhatuse liige anda konkreetse hanke kohta kirjalikke korraldusi.



