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SA KODANIKUUHISKONNA SIHTKAPITALI TOETUSTE SIHIPARASE

KASUTAMISE KONTROLLIMISE EESKIRI

1. PEATUKK
ULDPOHIMOTTED

1. Toetuse sihipdrase kasutamise kontrollimise lildp6himotted

1.1.

1.2,

Toetuse sihiparase kasutamise tagamisel juhindub SA Kodanikulihiskonna Sihtkapital
(edaspidi KUSK) voorude ja konkursside tingimustest, juhatuse v&i ndukogu otsustest,
sdlmitud lepingutest ja kehtivatest digusaktidest. Kdesolev eeskiri tdpsustab, kuidas KUSKi
tootajad kontrolli protseduure rakendavad.

Tulenevalt voorude ja konkursside tingimuste eripdrast ja/vdi toetuslepingutes
kokkulepitust vdib KUSK teostada kontrolli lihtsustatud korras ldhtudes kdesoleva eeskirja
GldpShimstetest.

2. PEATUKK
KONTROLLIPROTSESS

2. Projekti sisuaruande kontrollimine:

2.1.

2.2.

2.3.

Tingimustes ettendhtud projekti sisu vahe- ja |Gpparuandeid ning vajalikke lisasid
kontrollitakse vastava taotlusvooru vdi konkursi eest vastutava KUSKi té6taja poolt.

Kontrollimisel KUSKi vastutav té6taja:

2.2.1. tuvastab, kas projekti viiakse voi on viidud ellu korrektselt ja kooskdlas tingimustega;
2.2.2. hindab projekti tegevuskava taitmist ja Urituste toimumist;

2.2.3. vordleb aruandes esitatud tulemuste ja valjundite vastavust projektile;

2.2.4. hindab projekti valjundite kvaliteeti ja vastavust projektis kavandatule;

2.2.5. kontrollib projekti tulemuste saavutamist;

2.2.6. veendub vajadusel projekti dokumentatsiooni olemasolus;

2.2.7. tutvub projekti tegevuste avalikustamisega toetuse saanu veebilehel ja meedias ning
kontrollib, kas toetuse saaja on taitnud rahastajale viitamise kohustuse;

2.2.8. kontrollib pisteliselt projekti elluviimise kaigus projekti vahendite eest toodetud
valjundeid (digitaalsed tiraZeeringud, trikised, tooted jmt) veendumaks nende
olemasolus.

Aruandes puuduste avastamise korral voi kui aruanded ei ole piisavalt Ulevaatlikud ja ei
sisalda vajalikku informatsiooni, kiisivad KUSKi td6tajad toetuse saanult tdiendavaid
selgitusi, aruannete tdiendamist voi asjakohaste tGendavate dokumentide voi materjalide
esitamist.
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3. Projekti kuluaruande kontrollimine

3.1. Tingimustes ettendhtud projekti kuluaruannet ning vajalikke lisasid kontrollib vastava
taotlusvooru vai konkursi eest vastutav KUSKi té6taja.

3.2. KUSKi vastutav tddtaja kontrollib esitatud kuluaruande ja vajadusel pangakonto viljavstte
alusel:

3.2.1. tehtud kulude abik&lblikkust (tingimustele ja eelarvele vastavust; aruandes esitatud
infot vOrreldakse eelarve ning eelarve seletuskirjaga);

3.2.2. kulude otsest seotust projekti tegevustega (mis on toodud sisuaruandes);
3.2.3. eelarve taitmist (kas on eelarvest kinni peetud);
3.2.4. kulude kajastamise korrektsust kuluaruandes;

3.2.5. pangalilekannete tegemist ja nende vastavust viidatud kulualgdokumentidele
vastavalt vajadusele;

3.2.6. omafinantseeringu ndude taitmist;
3.2.7. Uld- ja arenduskulude ndude taitmist.

3.3. Pistelise kontrolli raames juhusliku valimi alusel ja/vGi probleemide, ebakorrektse aruande voi
kahtluse korral ndutakse toetuse saajalt algdokumentide esitamist, et veenduda aruande
taielikkuses ja Gigsuses voi korraldatakse pohjalik kontroll.

4. Projekti elluviimise ja dokumentatsiooni p6hjalik kontroll

4.1. Projekti elluviimise ja dokumentatsiooni pdhjalikku kontrolli teostab KUSK projektiga seotud
riske hinnates (eelk&ige juhul, kui projekti elluviimise juures on tekkinud tavaparase kontrolli
kdigus probleeme v&i péhjendatud kahtlusi projekti tulemusliku ja korrektse elluviimise osas).
Projekti dokumentatsiooni kontrollimise vajaduse otsustab KUSKi vastutav tédtaja v&i KUSKi
juhatus. Riskide hindamisel voetakse arvesse:

4.1.1. projekti iseloomust ja tegevuskavast tulenevad riskid;

4.1.2. Projekti finantsmahu ja eelarvest kinnipidamisega seotud riskid;

4.1.3. toetuse saaja, projektijuhi ning nende kogemuste ja taustaga seonduvad riskid;
4.1.4. KUSKi ja toetuse saaja vahelise kommunikatsiooniga seotud riskid.

4.2. Projektiga seotud riske hinnates v&ib KUSK dokumentatsiooni tiiskontrolli asemel teostada
projektiga seotud dokumentide osalist kontrolli.

4.3. Projekti dokumentatsiooni moodustavad tingimustele vastavad projekti tegevusi ja kulusid
téendavad ja kajastavad dokumendid.

4.4. Projekti dokumentatsiooni kontrollimisest teavitatakse projekti elluviijat ette.
4.5. Projekti elluviimise ja dokumentatsiooni kontrollimise eesmargiks on tuvastada:

4.5.1. kas on olemas projekti kaust (paberkandjal voi elektrooniliselt slistemaatiliselt
koondatud projekti dokumendid) ning projekti sisuline tegevus on dokumenteeritud,
selle hulgas tegevused (Uritused, t66koosolekud, kohtumised jmt) on protokollitud;
kutsed, pdaevakavad ja programmid ja osalejate nimekirjad olemas; esitlused sailitatud;
projektiga seotud lepingud on olemas.

4.5.2. kas projekti kulud vastavad eelarvele, on abikdlblikud, selgelt projekti elluviimisega
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seotud ning dokumentaalselt tdestatud;

4.5.3. kas koik kuludokumendid on olemas, korrektsed ja vastavad Gigusaktidele (sh on
korrektne kuludokumentide vormistus, dokumendid sisaldavad vajalikke andmeid
jne);

4.5.4. kas kuludokumentidel on viide/seos projektile/tegevusele;
4.5.5. kas vastavalt taotlusvooru tingimustele on vajadusel kiisitud mitu pakkumist;

4.5.6. kas huvide konflikti olukorras tehtud tehingute puhul on tdidetud Oigusaktidest,
tingimustest ja lepingust tulenevad nduded;

4.5.7. kas toetuse saaja on taitnud teavitamise ja toetajale viitamise kohustused;

4.5.8. kas projekti vahenditest tehtud suuremate soetuste puhul on soetuse objektid olemas,
tookorras ja sellises avalikus kasutuses nagu projektis on kinnitatud;

4.5.9. kas toetuse saaja on taitnud KUSKi poolt toetuse sihiparase kasutamise kontrolli kdigus
tehtud eelnevad ettekirjutused ja likvideerinud puudused.

5. Projekti Urituste kiilastamine

5.1. KUSKi té6tajad osalevad vdimaluse korral projekti Gritustel ja kiilastavad toetuse saajat tema
tegutsemiskohas.

5.2. Projekti Urituste kiilastamisel veendutakse, kas stindmus toimub vastavalt projektis plaanitule
ja kas rahastajale on viidatud.

5.3. Uritusel ja kiilastustel suheldakse projekti elluviijatega ja Uritusel osalejatega ning vajadusel
noustatakse projektijuhti.

6. Kontrolli tulemuste fikseerimine
6.1. Kontrolli tulemused projekti elluviimise kohta fikseeritakse:

6.1.1. Kultuuriministeeriumi Taotluste Menetlemise Infosiisteemis (edaspidi TMS) aadressil
https://toetused.kul.ee/et/login ;

6.1.2. muudel juhtudel taotlusvooru vdi konkursi eest vastutava KUSKi to6taja poolt loodud
kontroll-lehel.

6.2. Kontrolli tulemustest teavitatakse vajadusel toetuse saajat ning antakse tdahtaeg puuduste
k&rvaldamiseks, aruannete taiendamiseks ja/véi vajalike lisadokumentide esitamiseks.

6.3. Aruannete korrektsuse korral kiidab kontrollija aruande heaks, millega kinnitab projekti
tegevuste ja tulemuste vastavust kavandatule, projekti finantstegevuse korrektsust, kulude
abikdlblikkust ja vastavust eelarvele, toetusrahade sihipdrast kasutamist ning projekti
tegevuste kajastamist toetuse saaja kodulehel ja rahastajale viitamist. Aruande
heakskiitmisest teavitab KUSKi to6taja projekti elluviijat. Aruannete heakskiitmine on aluseks
jargmise toetusmakse llekandmise otsustamiseks.

6.4. Projekti elluviimist kajastavad sisu- ja finantsaruanded ning kdik projekti elluviimist kajastavad
dokumendid (sh kontrolli tulemuste fikseerimine) séilitatakse TMSis v6i muudel juhtudel
arhiveeritakse KUSKi digiarhiivis.

7. Projekti elluviimise jdlgimine ning projekti tegevuskava ja/vdi eelarve muutmistaotluse
menetlemine

7.1. Rahastusotsuse/toetuslepingu allkirjastamise jargselt kontrollitakse tingimustes ettendhtud
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teabe avaldamist toetuse saanu veebilehel.

7.2. Projekti elluviimisel jilgivad KUSKi tdotajad vastavalt oma tddiilesannetele regulaarselt
projekti tegevuskava ja eelarve jargimist.

7.3. Kui toetuse saaja ei teavita vastavalt tingimustele ja toetuslepingule KUSKi projekti elluviimise
kaigust, votab KUSKi to6taja toetuse saajaga kontakti ja kiisib teavet projekti elluviimise kohta.

7.4. Kui tingimustes on projekti elluviijale antud véimalus vajadusel muuta projekti tegevuskava
ja/voi eelarvet, esitab projekti elluviija selle kohta pdhjendatud taotluse (edaspidi taotlus)
KUSKi biiroole.

7.5. Muudatustaotluse labivaatamisel KUSKi vastutav td6taja:
7.5.1. kontrollib projekti senist elluviimise kaiku;

7.5.2. suhtleb taotluse esitajaga, analiilisides projekti senist elluviimise kdiku ja tapsustades
tegevuskava voi eelarve muutmise pohjusi ja selgitades vajadust;

7.5.3. aktsepteerib tegevuskava ja/voi eelarve muutused, kui need ei eelda nende
satestamist toetuslepingu/otsuse lisana v&i valmistab ette toetuslepingu/otsuse lisa
tegevuskava ja/v8i eelarve muudatuste kohta ning teavitab KUSKi otsusest toetuse
saajat. Kui kululiikide vaheline muudatus on vaiksem, kui 15% kululiigile prognoositud
summast, ei pea toetuse saaja taotlema muudatust.

7.5.4. aktsepteerib muutmistaotluse tingimusel, et see tagab KUSKi hinnangul projekti
tulemusliku elluviimise ning taotletud muudatused aitavad seda saavutada.

7.5.5. Koik olulised muudatused projektis fikseeritakse TMSis v6i muudel juhtudel
taotlusvooru v&i konkursi eest vastutava KUSKi té6taja poolt loodud kontroll-lehel, mis
sailitatakse TMSis vdi arhiveeritakse KUSKi digiarhiivis.



