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Isikuandmete tootlemise teavitus

SA Kodanikuiihiskonna Sihtkapital (KUSK)

Uldsitted

Kéesolev teavitus selgitab milliseid isikuandmeid ja kuidas SA Kodanikuiihiskonna Sihtkapital
(edaspidi ,,KUSK", , me* ja ,,meie*) todtleb, kellele neid edastab ja kaua hoiab. Lisaks teavitame teid
sellest, kuidas saate andmesubjektina oma digusi kasutada (nt. Gigus esitada vastuviiteid, digus tutvuda
enda kohta kdivate andmetega).

KUSK t66tleb isikuandmeid taotluste haldamise ja vahendamise rakendustes, koolituste ja iirituste
labiviimiseks, vabaiihenduste konsultantide teenuse vahendamiseks ning kysk.ce veebilehel. Samuti
tootleme ka KUSKi t66le kandideerijate isikuandmeid.

KUSK toétleb isikuandmeid iiksnes sellises ulatuses ja viisil, nagu on vajalik tegevuse eesmirkide
saavutamiseks, ldhtudes alati seaduslikkuse, oigluse, ldbipaistvuse, eesmargiparasuse ja minimaalsuse
pOhimdtetest.

Kes on isikuandmete vastutav tootleja

SA Kodanikuiihiskonna Sihtkapital
Registrikood: 90009654

Aadress: Vabaduse plats 2, 71020 Viljandi
Telefon: +372 5053 525

E-post: kysk@kysk.ee
Veebileht: https://kysk.ee

Isikuandmete to6tlemise kiisimustes saate meiega ithendust aadressil kysk@kysk.ee mirksonaga
,,2Andmekaitse".

Milliseid isikuandmeid ja mis eesméirgil me tootleme

Taotlusvoorude korraldamine ja rahvusvahelised programmid

KUSK korraldab nii ise kui ka koostdds teiste organisatsioonidega toetusprogrammide raames
vabaiihendustele taotlusvoore. Lisaks voorude korraldamisele on KUSK ka mahuka Euroopa Komisjoni
toetusmehhanismi kodanike, vorddiguslikkuse, Oiguste ja véadrtuste programmi (CERV) toetuste
kontaktpunkt Eestis. Samuti osaletakse mitmetes rahvusvahelistes programmides.

KUSK:i sihtgrupiks on vabaiihendused, kes on juriidilised isikud, on taotlustes esitatud fiiiisiliste isikute
kontaktandmed (nimed, e-posti aadressid, telefoninumbrid) Isikuandmete kaitse iildmairuse (edaspidi
IKUM) mbttes isikuandmed ka siis, kui need on esitatud juriidilise isiku nimel. KUSK t66tleb neid
andmeid kooskdlas kdesoleva teavitusega.
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Toodeldavad
andmed

Taotluses esitatud kontaktisiku/projektijuhi nimi, e-posti aadress, telefoninumber;
juhatuse litkme nimi ja kontaktandmed; taotluse menetlemiseks vajalikud
isikuandmed (nt allkirjadigusliku isiku andmed, pangakonto andmed maksete
teostamiseks)

Oiguslik alus

To6tlemine on vajalik avalikes huvides oleva iilesande tiitmiseks (IKUM art 6 Ig 1

p (e));

Juriidilise kohustuse tiitmine, raamatupidamine ja aruandlus (IKUM art 6 1g 1 p (c)

Sailitustihtaeg

Toetuse saajate andmeid siilitatakse vastavalt raamatupidamise seadusele ja
toetusprogrammi tingimustele — tildjuhul 7 aastat pérast projekti 16ppemist. EL-i
vahenditest rahastatud projektide puhul voib siilitustidhtaeg olla pikem vastavalt EL-
i midruste nduetele. Rahuldamata taotluste andmed kustutatakse [2 aastat] parast
taotlusvooru I0ppemist, v.a juhul, kui andmeid on vaja siilitada vaide- voi
kohtumenetluse tarvis

Vastuvotjad

Siseministeerium  (asutajadiguste  teostaja  ja  halduslepingu  osapool),
Kultuuriministeeriumi halduses olev taotluste menetlemise infosilisteem (edaspidi
TMS), Rahandusministeerium (Riigi Tugiteenuste Keskus , edaspidi RTK) ,
vilisvahenditest rahastatud projektide puhul — Euroopa Komisjon ja Sveits .

Urituste ja koolituste korraldamine

KUSK korraldab konverentse, koolitusi, arenguprogramme, infopievi, kogemuspievi ja muid iiritusi.

Toodeldavad Osaleja nimi, e-posti aadress, telefoninumber, vajadusel organisatsiooni nimi ja

andmed ametinimetus, toitumiseelistused (allergiad), ligipddsetavuse vajadused (nt
viipekeeletdlge)

Oiguslik alus Avalikes huvides oleva iilesande tiitmine IKUM art 6 Ig 1 p (e) kui koolitus toimub
toetuste programmi raames;

Eriliigiliste andmete puhul (nt terviseandmed allergiate kohta) — andmesubjekti
selgesonaline ndusolek (IKUM art 9 1g 2 p (a))

Siilitustiihtaeg Registreerimisandmeid séilitatakse kuni 1 aasta pérast lirituse toimumist, v.a juhul,
kui andmete séilitamine on vajalik seoses tdendamiskohustusega (nt EL-i projektide
puhul). Terviseandmed kustutatakse viivitamatult pérast iirituse toimumist

Vastuvotjad Urituse korraldamiseks kaasatud partnerid (nt majutusasutused, toitlustajad) —

iiksnes irituse ldbiviimiseks vajalikus ulatuses, Rahandusministeerium (RTK),
vilisvahenditest rahastatud projektide puhul — Euroopa Komisjon ja Sveits.

E-kirja listid ja uudiskiri

KUSK haldab tédalaseid e-kirja liste ja uudiskirjade nimekirju.

Tobdeldavad Nimi, e-posti aadress

andmed - &P

Oiguslik alus Vabatahtliku liitumise puhul uudiskirjaga ndusolek (IKUM art 6 Ig 1 p (a)).
Rahastatud projektide projektijuhtide puhul: — avalikes huvides oleva
iilesande tditmine, tooalane suhtlus toetuse saajatega (IKUM art 6 1g 1 p (e)).

Siilitustiihtaeg  Nousoleku puhul kuni nousoleku tagasivotmiseni. Peale ndusoleku tagasivotmist

kustutatakse meil koheselt.
Projektide e-posti saajate nimekirjadele ei saadeta projektiga seotud teavitusi peale
projekti 15ppu.



Vastuvotjad Kui tellisite meilt uudiskirja, siis kasutamise saatmiseks teenusepakkujat
Sendsmaily OU — kelle peakontor asub Eestis .

Uudiskirjaga liitumisel esitate oma andmed vabatahtlikult, teil on digus votta oma ndusolek tagasi,
saates sellekohase soovi aadressile kysk@kysk.ee voi kasutades uudiskirja jaluses olevat ,,eemaldac
linki.

Vabaiihenduste konsultantide infosiisteeminfosiisteem

KUSK haldab maakondlike vabaiihenduste konsultantide infosiisteemi (edaspidi KIS). Tegemist on
maakondlike vabaiihenduste konsultantide noustamisteenuse ja teiste osutatavate teenuste registriga.

KUSKil on lepingud sdlmitud vabaiihenduste konsultantide ndustamisteenuse osutamiseks
maakondlike organisatsioonidega ( nt maakondlikud arenduskeskused ja omavalitsuste liit.

Toodeldavad Konsultandi nimi, e-posti aadress, telefoninumber, todkeeled, ndustatava nimi,
andmed organisatsioon, e-post, telefoninumber. Noustatava nimi.

Oiguslik alus Avalikes huvides oleva iilesande tiitmine (IKUM art 6 Ig 1 (e)),

Sdilitustiihtaeg  Konsultandi andmed kuni konsultant teenust osutab v3i 5 aastat peale teenuse
osutamise 16ppu. Noustatavaga ja nGustamisega seotud andmed kuni 5 aastat peale
ndustamist.

Vastuvotjad Konsultandi andmed on avalikustatud KUSK-i veebilehel (nimi, kontaktandmed,
valdkonnainfo). Andmebaasist konsultandi andmete eemaldamise soovi korral
eemaldatakse andmed ka veebilehelt

Toole kandideerimine

Toodeldavad Kandidaadi nimi, kontaktandmed, CV-s ja motivatsioonikirjas sisalduvad andmed
andmed (haridus, tookogemus, oskused), soovitajate andmed (kandidaadi ndusolekul)

Oiguslik alus ~ KUSK-i digustatud huvi leida sobiv kandidaat (IKUM art 6 1g 1 p (f))
Lepingu sSlmimisele eelnev periood , juhul kui kandideerijale pakutakse to6kohta
(IKUM art 6 Ig 1 p (b));

Siilitustiihtaeg Valituks osutunud kandidaadi andmed séilitatakse toolepingu kehtivuse ajal ja
seaduses ettendhtud aja jooksul parast selle [oppemist.
Kandideerimise valituks mitte osutunud kandidaadi andmed kustutatakse péarast
konkursi 10ppemist, v.a juhul, kui kandidaat annab ndusoleku andmete séilitamiseks
tulevaste konkursside tarvis — sel juhul siilitatakse andmeid [1 aasta]

Vastuvotjad KUSK-i juhatus ja personaliotsuste tegemisega seotud isikud. Kandidaadi andmeid
jagatakse kolmandale isikule iliksnes kandidaadi enda ndusolekul

KUSK votab vastu toole kandideerijate andmeid nii CV Keskuse kui ka KUSKi iildmeili
(kysk@kysk.ee) kaudu. Me kiisime ainult neid andmeid, mis on vajalikud avatud t6dkoha tilesannete
taitmise voimekuse hindamiseks. Kandidaadil on pérast konkursi 10ppemist 6igus nduda oma andmete
kustutamist.

Veebilehe kysk.ee kasutamine

Toodeldavad IP-aadress, kasutatava seadme ja brauseri tiiiip, kiilastatud lehekiiljed, kiilastuse
andmed aeg ja kestus, viitav veebileht
Oiguslik alus KUSK-i digustatud huvi veebilehe toimivuse tagamiseks ja kasutajamugavuse

parandamiseks (IKUM art 6 Ig 1 p (f)).

3


mailto:kysk@kysk.ee

Analiiiitika kiipsiste puhul — IKUM art 6 1g 1 p (a) — ndusolek
Sailitustihtaeg Kiipsiste siilitustdhtajad on toodud kdesoleva teavituse Kiipsiste peatiikis.

Vastuvotjad Zone veebimajutus, Google Analytics.

Kirjavahetus ja dokumendihaldus

Toodeldavad Kirjavahetuses sisalduvad isikuandmed (nimi, kontaktandmed, kirja sisu)
andmed
Oiguslik alus Avalikes huvides oleva iilesande tiitmine IKUM art 61g1p(e);
Juriidilise kohustuse tditmine (dokumendihaldus) IKUM art 6 1g 1 p (¢)
Séilitustihtaeg Vastavalt KUSK-i dokumentide loetelule ja siilitustihtaegadele
Vastuvétjad Siseministeerium, audiitorid, dokumendihaldusprogramm Delta, Microsoft
365

Kuna KUSK halduslepingu alusel Siseministeeriumiga haldab eradiguslikku avalikku teavet, siis teabe
osas, mis hdlmab avalike iilesannete tiitmist lihtub KUSK Avaliku teabe seadusest ka Delta
dokumendihaldussiisteemi kirjavahetuse sdilitamisest.

Sotsiaalmeedia

KUSK haldab sotsiaalmeedia kontosid platvormidel Facebook, Ins‘gggram, LinkedIn, Youtube.
Sotsiaalmeedia kontoga liitumine (jdlgimine) on vabatahtlik ja KUSK ei liida kedagi oma
sotsiaalmeedia kontoga omal algatusel. Jélgija staatusest saab igal hetkel loobuda.

Kui liitute meie sotsiaalmeedia lehega, siis Teie nime ja sellel nimel klopsates ndeme ka teie avaliku
profiili teavet. Sotsiaalmeedia puhul peate meeles pidama, et:

- meie sait on avalik, see tdhendab kdigile nihtav;

- rakendame sotsiaalmeedias sisu automaatset filtreerimist, mis tdhendab, et automaatselt takistatakse
tildtuntud solvavaid viljendeid sisaldavate postituste avaldamist;

- meiega saab sotsiaalmeedias privaatselt ithendust votta;

Sotsiaalmeedia kanalite statistilised kasutusandmed (meeldimiste, saitide kiilastuste jne arv) koostavad
sotsiaalmeedia platvormid ja esitatakse meile isikustamata kujul.  Sotsiaalmeediaplatvormide
kasutamisel kehtivad ka vastavate platvormide endi privaatsustingimused.

Andmete vastuvotjad ja volitatud tootlejad

Teie isikuandmetele padsevad ligi ainult need KUSKi to6tajad, kes vajavad andmeid oma todiilesannete
taitmiseks. Viljaspool KUSKI, ja rangelt piiratud vajadusega ja vastavalt tootlemise eesmaérkidele,
edastame andmeid jédrgmistele andmetdotlejatele.

o Siseministeerium — KUSK-i asutajadiguste teostaja ja halduslepingu osapool, kellele
esitatakse aruandlust tegevuste kohta;

o Kultuuriministeeriumi Taotluste Menetlemise Siisteem (TMS) — KUSK haldab taotlusi
TMS-s;

¢ Euroopa Komisjon ja muud vilisrahastajad — nende vahenditest rahastatud projektide
puhul jt);

e Maksu- ja Tolliamet, Sotsiaalkindlustusamet, Rahandusministeerium, Ariregister,
Riigihangete register — seadusest tulenevate kohustuste tiitmiseks;

¢ Audiitorid — majandusaasta aruande auditeerimine ja toetuste kasutamise kontroll;
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e IT-teenusepakkujad — KUSK kasutab oma tegevuses Microsoft 365 teenuseid. Need
teenusepakkujad todtlevad andmeid KUSK-i nimel volitatud téotlejatena;

e FitekIN — e-arveldusteenuse pakkuja;

e Zone Media OU, Voog OU - veebilehtede (kysk.ee, nula.kysk.ee ja abi.ee) majutuse pakkujad;

¢ Riigi Tugiteenuste Keskus (SAP BO, RTIP)- serveriteenuse pakkuja, finantsteenus ja
personaliteenus;

e Sendsmaily OU — U udiskirjateenuse pakkuja;

e Novian OU — KUSKi dokumendihaldussiisteem Delta;

e Happy Workplace OU — toérahulolu uurimine ja konsulteerimine.

Isikuandmete edastamine kolmandatesse riikidesse

KUSK kasutab teenusepakkujaid, kelle serverid vdivad asuda viljaspool Euroopa Liitu / Euroopa
Majanduspiirkonda (EL/EMP):

¢ Google Workspace (Google LLC, USA)

Selle teenusepakkuja puhul on andmeedastuse aluseks , on Google LLC EU-US Privacy Framework
sertifikaat.

Andmete turvalisus

KUSK rakendab asjakohaseid korralduslikke ja tehnilisi meetmeid, et kaitsta Teie isikuandmeid
volitamata juurdepéésu, juhusliku kaotamise, hdvimise ja muutmise eest. Meie meetmed holmavad muu
hulgas:

e juurdepadsukontrolli (isikuandmetele padsevad ligi iksnes volitatud to6tajad, kes vajavad neid
oma tooiilesannete tditmiseks);

andmete kriipteerimist edastamisel;

IT-siisteemide regulaarset uuendamist ja turvatestimist;

tootajate koolitamist isikuandmete kaitse alal;

andmetdotluslepingute sdlmimist volitatud toGtlejatega.

Teie andmekaitsealased digused seoses teie andmetega

Isikuandmete kaitse iildméarus EL 2016/679 annab inimestele mitmesuguseid 6igusi enda kohta kéivate
andmete iile, millest tipsemalt allpool. KUSKil on seadusest tulenev kohustus veenduda, et enda kohta
teavet kiisiv isik on tdepoolest see, kellel on digus andmeid saada, sel pohjusel kiisime, et tdendaksite
oma isikut vi oma digust andmeid nduda.

Oigus saada teavet enda andmete tootlemise kohta

Inimestel, kelle isikuandmeid KUSK t36tleb, on digus saada meilt teavet oma andmete tootlemise
kohta. Seda saab teha, vottes tihendust e-kirja teel kysk@kysk.ce lisades pealkirja viite ‘Andme-
kaitsealane péring’.

Oigus parandada enda andmeid

Inimesel on digus nduda tema kohta kéivate andmete parandamist, sealhulgas kiisida enda kohta kdivate
andmete tdiendamist, kui on pShjust uskuda, et KUSKi andmed tema kohta on mittetéielikud
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Oigus andmeid kustutada

Teil on digus nduda oma isikuandmete kustutamist, kui té6tlemiseks puudub oiguslik alus, kui olete
oma ndusoleku tagasi vOtnud voi kui andmed ei ole enam vajalikud nende kogumise eesmérgil.
Kustutamisdigus ei kehti juhul, kui andmete todtlemine on vajalik KUSK-ile seadusest tuleneva
kohustuse tditmiseks.

Oigus piirata tootlemist

Teil on Gdigus nduda oma isikuandmete tdotlemise piiramist teatud juhtudel, néiteks kui vaidlustate
andmete digsuse.

Oigus esitada vastuviiteid teie isikuandmete tootlemisele

Teil on digus esitada vastuvdide oma isikuandmete todtlemisele, mis pShineb avalikes huvides oleva
iilesande tditmisel voi KUSK-i digustatud huvil. Vastuviite esitamisel 1dpetab KUSK andmete
tootlemise, v.a juhul, kui té6tlemiseks esinevad mojuvad diguspérased pohjused, mis kaaluvad {iles
Teie huvid ja digused.

Oigus andmete iilekandmisele

Kui té6tlemine toimub automatiseeritud viisil ja lepingu voi ndusoleku alusel, on teil digus saada enda
poolt esitatud isikuandmeid struktureeritud ja tildkasutatavas vormingus edastamiseks teisele sarnasele
teenusele, kui tehnoloogia seda voimaldab.

Nousoleku tagasivotmise digus

Kui andmete to6tlemine pohineb Teie ndusolekul, on Teil igal ajal digus oma ndusolek tagasi votta.
Nousoleku tagasivotmine ei mdjuta enne tagasivotmist toimunud todtlemise seaduslikkust.

Oigus esitada kaebus Andmekaitse Inspektsioonile

Kui leiate, et KUSK tootleb Teie isikuandmeid digusvastaselt voi rikub Teie isikuandmete alaseid
oigusi, on Teil digus pdoérduda KUSK-i poole (kysk@kysk.ee) —probleemi lahendamiseks. Teil on ka
Oigus esitada kaebus Andmekaitse Inspektsioonile (AKI) voi podrduda halduskohtusse.

Kuidas oma oigusi kasutada

Oma diguste kasutamiseks palume saata taotlus aadressile kysk@kysk.ee marksdnaga ,,Andmekaitse".
Peame veenduma Teie isikusamasuses, mistottu palume taotlus digitaalselt allkirjastada voi esitada see
isikut tdendava dokumendi alusel.

Vastame Teie taotlusele esimesel voimalusel, kuid mitte hiljem kui iihe kuu jooksul taotluse saamisest.
Kui taotluse keerukus voi maht seda nduab, voime tdhtaega pikendada kuni kahe kuu vorra, teavitades
Teid sellest.

Automatiseeritud otsuste tegemine

KUSK ei tee Teid puudutavaid otsuseid, mis pdhinevad iiksnes automatiseeritud todtlemisel, sealhulgas
profileerimisel.



Kiipsised

KUSK-i veebileht kasutab kiipsiseid selleks. Kiipsised on viikesed tekstifailid, mis salvestatakse Teie
seadmesse veebilehe kiilastamisel. Kasutatavate kiipsiste lilevaade:

- Funktsionaalseid kiipsiseid kasutatakse veebisaidi kiilastuse ajal oluliste funktsioonide jaoks. Nende
hulka kuuluvad kasutatava riigi ja keele tuvastamine, tehingu tootlemine, kasutatava veebisaidi
versiooni (kas mobiil- v4i lauaarvutiversioon) tuvastamine, pettuste avastamine ja ennetamine ning
vastavuse ja veebisaidi stabiilsuse tagamine. Need kiipsised liigitatakse vastavalt veebisaidi tookorras
hoidmise vajadustele.

- Eelistuskiipsised voimaldavad veebisaidil meelde jétta teavet, mis muudab veebisaidi kéitumist voi
valimust, nditeks teie eelistatud keelt voi piirkonda, kus te viibite. Need salvestavad teavet teie tehtud
valikute kohta. Selle abil saame teile kuvada asjakohasemat ja isikupdrasemat teavet.

- Statistikakiipsised aitavad veebisaitide omanikel mdista, kuidas kiilastajad veebisaitidega suhtlevad,
kogudes ja edastades teavet anoniitimselt.

- Turunduskiipsiseid kasutatakse kiilastajate jalgimiseks veebisaitidel. Eesmark on kuvada reklaame,
mis on konkreetse kasutaja jaoks asjakohased ja kaasahaaravad ning seega vaartuslikumad kirjastajatele
ja kolmandate osapoolte reklaamijatele.

Kiipsise nimi Liik Otstarve Siilitusaeg | <OImas
osapool
Faililileslaadimise seansi andmete .
wp_wpfileupload 796d1aa . TR . Seansi .
76518a56¢7115b10ceb60b83 Funktsionaalne ajutine sdilitamine (WP File Upload [opuni Ei
plugin)
PHP seansi tuvastamine — seob Seansi
PHPSESSID Funktsionaalne| kasutaja serveripoolse 15puni Ei
seansiandmetega P
Google Analytics 4 — GA4 Gooole
ga EX5YJ701WR Analiititiline | modtmisvoo seansside ja 2 aastat &
— = N e LLC
lehekiilastuste jélgimine
Google Analytics — unikaalsete Gooole
| ga Analiiiitiline | kiilastajate eristamine ja kasutajate 2 aastat LL Cg
jélgimine
Google Analytics 4 — teise GA4 Gooole
ga R4ZMHX2TCO Analiiiitiline | mddtmisvoo seansside ja 2 aastat LL Cg
lehekiilastuste jélgimine

Isikuandmete alase teavituse muutmine

KUSK jitab endale diguse kiiesolevat teavitust muuta. Veebilehel on alati avaldatud teavituse viimane
versioon.



