
Kinnitatud juhataja 08.04.2026 

käskkirjaga nr 1-5/11 

 

Isikuandmete töötlemise teavitus 

SA Kodanikuühiskonna Sihtkapital (KÜSK) 

 

Üldsätted 

Käesolev teavitus selgitab milliseid isikuandmeid ja kuidas SA Kodanikuühiskonna Sihtkapital 

(edaspidi „KÜSK", „me“ ja „meie“) töötleb, kellele neid edastab ja kaua hoiab. Lisaks teavitame teid 

sellest, kuidas saate andmesubjektina oma õigusi kasutada (nt. õigus esitada vastuväiteid, õigus tutvuda 

enda kohta käivate andmetega).  

 

KÜSK töötleb isikuandmeid taotluste haldamise ja vahendamise rakendustes, koolituste ja ürituste 

läbiviimiseks, vabaühenduste konsultantide teenuse vahendamiseks ning kysk.ee veebilehel. Samuti 

töötleme ka KÜSKi tööle kandideerijate isikuandmeid. 

KÜSK töötleb isikuandmeid üksnes sellises ulatuses ja viisil, nagu on vajalik  tegevuse eesmärkide 

saavutamiseks, lähtudes alati seaduslikkuse, õigluse, läbipaistvuse, eesmärgipärasuse ja minimaalsuse 

põhimõtetest. 

 

Kes on isikuandmete vastutav töötleja 

SA Kodanikuühiskonna Sihtkapital  

Registrikood: 90009654  

Aadress: Vabaduse plats 2,  71020 Viljandi  

Telefon: +372 5053 525  

E-post: kysk@kysk.ee  

Veebileht: https://kysk.ee 

 

Isikuandmete töötlemise küsimustes saate meiega ühendust aadressil kysk@kysk.ee märksõnaga 

„Andmekaitse". 

 

Milliseid isikuandmeid ja mis eesmärgil me töötleme 

 

Taotlusvoorude korraldamine ja rahvusvahelised programmid 

KÜSK korraldab nii ise kui ka koostöös teiste organisatsioonidega toetusprogrammide raames 

vabaühendustele taotlusvoore. Lisaks voorude korraldamisele on KÜSK ka mahuka Euroopa Komisjoni 

toetusmehhanismi kodanike, võrdõiguslikkuse, õiguste ja väärtuste programmi (CERV) toetuste 

kontaktpunkt Eestis. Samuti osaletakse mitmetes rahvusvahelistes programmides. 

KÜSKi sihtgrupiks on vabaühendused, kes on juriidilised isikud, on taotlustes esitatud füüsiliste isikute 

kontaktandmed (nimed, e-posti aadressid, telefoninumbrid) Isikuandmete kaitse üldmääruse (edaspidi 

IKÜM)  mõttes isikuandmed ka siis, kui need on esitatud juriidilise isiku nimel. KÜSK töötleb neid 

andmeid kooskõlas käesoleva teavitusega. 
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Töödeldavad 

andmed 

Taotluses esitatud kontaktisiku/projektijuhi nimi, e-posti aadress, telefoninumber; 

juhatuse liikme nimi ja kontaktandmed; taotluse menetlemiseks vajalikud 

isikuandmed (nt allkirjaõigusliku isiku andmed, pangakonto andmed maksete 

teostamiseks) 

Õiguslik alus Töötlemine on vajalik avalikes huvides oleva ülesande täitmiseks (IKÜM art 6 lg 1 

p (e));  

Juriidilise kohustuse täitmine, raamatupidamine ja aruandlus (IKÜM art 6 lg 1 p (c)  

Säilitustähtaeg Toetuse saajate andmeid säilitatakse vastavalt raamatupidamise seadusele ja 

toetusprogrammi tingimustele — üldjuhul 7 aastat pärast projekti lõppemist. EL-i 

vahenditest rahastatud projektide puhul võib säilitustähtaeg olla pikem vastavalt EL-

i määruste nõuetele. Rahuldamata taotluste andmed kustutatakse [2 aastat] pärast 

taotlusvooru lõppemist, v.a juhul, kui andmeid on vaja säilitada vaide- või 

kohtumenetluse tarvis 

Vastuvõtjad Siseministeerium (asutajaõiguste teostaja ja halduslepingu osapool), 

Kultuuriministeeriumi halduses olev taotluste menetlemise infosüsteem (edaspidi 

TMS), Rahandusministeerium (Riigi Tugiteenuste Keskus , edaspidi RTK) ,  

välisvahenditest rahastatud projektide puhul – Euroopa Komisjon ja Šveits  . 

 

 

Ürituste ja koolituste korraldamine 

KÜSK korraldab konverentse, koolitusi, arenguprogramme, infopäevi, kogemuspäevi ja muid üritusi. 

Töödeldavad 

andmed 

Osaleja nimi, e-posti aadress, telefoninumber, vajadusel organisatsiooni nimi ja 

ametinimetus, toitumiseelistused (allergiad), ligipääsetavuse vajadused (nt 

viipekeeletõlge) 

Õiguslik alus Avalikes huvides oleva ülesande täitmine IKÜM art 6 lg 1 p (e) kui koolitus toimub 

toetuste programmi raames; 

Eriliigiliste andmete puhul (nt terviseandmed allergiate kohta) — andmesubjekti 

selgesõnaline nõusolek (IKÜM art 9 lg 2 p (a)) 

Säilitustähtaeg Registreerimisandmeid säilitatakse kuni 1 aasta pärast ürituse toimumist, v.a juhul, 

kui andmete säilitamine on vajalik seoses tõendamiskohustusega (nt EL-i projektide 

puhul). Terviseandmed kustutatakse viivitamatult pärast ürituse toimumist 

Vastuvõtjad Ürituse korraldamiseks kaasatud partnerid (nt majutusasutused, toitlustajad) — 

üksnes ürituse läbiviimiseks vajalikus ulatuses, Rahandusministeerium (RTK), 

välisvahenditest rahastatud projektide puhul – Euroopa Komisjon ja Šveits.  

 

E-kirja listid ja uudiskiri 

KÜSK haldab tööalaseid e-kirja liste ja uudiskirjade nimekirju. 

Töödeldavad 

andmed 
Nimi, e-posti aadress 

Õiguslik alus Vabatahtliku liitumise puhul uudiskirjaga nõusolek (IKÜM art 6 lg 1 p (a)).  

Rahastatud projektide projektijuhtide puhul:  — avalikes huvides oleva 

ülesande täitmine, tööalane suhtlus toetuse saajatega (IKÜM art 6 lg 1 p (e)). 

Säilitustähtaeg Nõusoleku puhul kuni nõusoleku tagasivõtmiseni. Peale nõusoleku tagasivõtmist 

kustutatakse meil koheselt. 

Projektide e-posti saajate nimekirjadele ei saadeta projektiga seotud teavitusi peale 

projekti lõppu. 
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Vastuvõtjad Kui tellisite meilt uudiskirja, siis kasutamise saatmiseks teenusepakkujat 

Sendsmaily OÜ — kelle peakontor asub Eestis . 

Uudiskirjaga liitumisel esitate oma andmed vabatahtlikult, teil on õigus võtta oma nõusolek tagasi, 

saates sellekohase soovi aadressile kysk@kysk.ee või kasutades uudiskirja jaluses olevat „eemaldac 

linki. 

Vabaühenduste konsultantide  infosüsteeminfosüsteem 

KÜSK haldab maakondlike vabaühenduste konsultantide  infosüsteemi (edaspidi KIS). Tegemist on 

maakondlike vabaühenduste konsultantide nõustamisteenuse ja teiste osutatavate teenuste registriga.   

KÜSKil on lepingud sõlmitud vabaühenduste konsultantide nõustamisteenuse osutamiseks 

maakondlike organisatsioonidega ( nt maakondlikud arenduskeskused ja omavalitsuste liit.  

Töödeldavad 

andmed 

Konsultandi nimi, e-posti aadress, telefoninumber, töökeeled, nõustatava nimi, 

organisatsioon, e-post, telefoninumber. Nõustatava nimi. 

Õiguslik alus Avalikes huvides oleva ülesande täitmine  (IKÜM art 6 lg 1 (e)),  

Säilitustähtaeg Konsultandi andmed kuni konsultant teenust osutab või 5 aastat peale teenuse 

osutamise lõppu. Nõustatavaga ja nõustamisega seotud andmed kuni 5 aastat peale 

nõustamist.   

Vastuvõtjad Konsultandi andmed on avalikustatud KÜSK-i veebilehel (nimi, kontaktandmed, 

valdkonnainfo). Andmebaasist konsultandi andmete eemaldamise soovi korral 

eemaldatakse andmed ka veebilehelt 

 

Tööle kandideerimine 

Töödeldavad 

andmed 

Kandidaadi nimi, kontaktandmed, CV-s ja motivatsioonikirjas sisalduvad andmed 

(haridus, töökogemus, oskused), soovitajate andmed (kandidaadi nõusolekul) 

Õiguslik alus KÜSK-i õigustatud huvi leida sobiv kandidaat (IKÜM art 6 lg 1 p (f)) 

Lepingu sõlmimisele eelnev periood , juhul kui kandideerijale pakutakse töökohta 

(IKÜM art 6 lg 1 p (b));   

Säilitustähtaeg Valituks osutunud kandidaadi andmed säilitatakse töölepingu kehtivuse ajal ja 

seaduses ettenähtud aja jooksul pärast selle lõppemist.  

Kandideerimise valituks mitte osutunud kandidaadi andmed kustutatakse pärast 

konkursi lõppemist, v.a juhul, kui kandidaat annab nõusoleku andmete säilitamiseks 

tulevaste konkursside tarvis — sel juhul säilitatakse andmeid [1 aasta] 

Vastuvõtjad KÜSK-i juhatus ja personaliotsuste tegemisega seotud isikud. Kandidaadi andmeid 

jagatakse kolmandale isikule üksnes kandidaadi enda nõusolekul 

KÜSK võtab vastu tööle kandideerijate andmeid nii CV Keskuse kui ka KÜSKi üldmeili 

(kysk@kysk.ee) kaudu. Me küsime ainult neid andmeid, mis on vajalikud avatud töökoha ülesannete 

täitmise võimekuse hindamiseks. Kandidaadil on pärast konkursi lõppemist õigus nõuda oma andmete 

kustutamist. 

 

Veebilehe kysk.ee kasutamine 

Töödeldavad 

andmed 

IP-aadress, kasutatava seadme ja brauseri tüüp, külastatud leheküljed, külastuse 

aeg ja kestus, viitav veebileht 

Õiguslik alus KÜSK-i õigustatud huvi veebilehe toimivuse tagamiseks ja kasutajamugavuse 

parandamiseks (IKÜM art 6 lg 1 p (f)).  
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Analüütika küpsiste puhul — IKÜM art 6 lg 1 p (a) — nõusolek 

Säilitustähtaeg Küpsiste säilitustähtajad on toodud käesoleva teavituse Küpsiste peatükis. 

Vastuvõtjad Zone veebimajutus, Google Analytics. 

 

 

Kirjavahetus ja dokumendihaldus 

Töödeldavad 

andmed 

Kirjavahetuses sisalduvad isikuandmed (nimi, kontaktandmed, kirja sisu) 

Õiguslik alus Avalikes huvides oleva ülesande täitmine IKÜM art 6 lg 1 p (e);  

Juriidilise kohustuse täitmine (dokumendihaldus) IKÜM art 6 lg 1 p (c)  

Säilitustähtaeg Vastavalt KÜSK-i dokumentide loetelule ja säilitustähtaegadele 

Vastuvõtjad Siseministeerium, audiitorid, dokumendihaldusprogramm Delta, Microsoft 

365 

Kuna KÜSK halduslepingu alusel Siseministeeriumiga haldab eraõiguslikku avalikku teavet, siis teabe 

osas, mis hõlmab avalike ülesannete täitmist lähtub KÜSK Avaliku teabe seadusest ka Delta 

dokumendihaldussüsteemi kirjavahetuse säilitamisest. 

Sotsiaalmeedia 

KÜSK haldab sotsiaalmeedia kontosid  platvormidel Facebook, Instagram, LinkedIn, Youtube. 

Sotsiaalmeedia kontoga liitumine (jälgimine) on vabatahtlik ja KÜSK ei liida kedagi oma 

sotsiaalmeedia kontoga omal algatusel. Jälgija staatusest saab igal hetkel loobuda. 

Kui liitute meie sotsiaalmeedia lehega, siis Teie nime ja sellel nimel klõpsates näeme ka teie avaliku 

profiili teavet. Sotsiaalmeedia puhul peate meeles pidama, et: 

- meie sait on avalik, see tähendab kõigile nähtav; 

- rakendame sotsiaalmeedias sisu automaatset filtreerimist, mis tähendab, et automaatselt takistatakse 

üldtuntud solvavaid väljendeid sisaldavate postituste avaldamist; 

- meiega saab sotsiaalmeedias privaatselt ühendust võtta; 

 

Sotsiaalmeedia kanalite statistilised kasutusandmed (meeldimiste, saitide külastuste jne arv) koostavad 

sotsiaalmeedia platvormid ja esitatakse meile isikustamata kujul.  Sotsiaalmeediaplatvormide 

kasutamisel kehtivad ka vastavate platvormide endi privaatsustingimused.  

 

Andmete vastuvõtjad ja volitatud töötlejad 

 

Teie isikuandmetele pääsevad ligi ainult need KÜSKi töötajad, kes vajavad andmeid oma tööülesannete 

täitmiseks. Väljaspool KÜSKi, ja rangelt piiratud vajadusega ja vastavalt töötlemise eesmärkidele, 

edastame andmeid järgmistele andmetöötlejatele. 

• Siseministeerium — KÜSK-i asutajaõiguste teostaja ja halduslepingu osapool, kellele 

esitatakse aruandlust tegevuste kohta; 

• Kultuuriministeeriumi Taotluste Menetlemise Süsteem (TMS) – KÜSK haldab taotlusi 

TMS-s; 

• Euroopa Komisjon ja muud välisrahastajad — nende vahenditest rahastatud projektide 

puhul jt); 

• Maksu- ja Tolliamet, Sotsiaalkindlustusamet, Rahandusministeerium, Äriregister, 

Riigihangete register — seadusest tulenevate kohustuste täitmiseks; 

• Audiitorid — majandusaasta aruande auditeerimine ja toetuste kasutamise kontroll; 
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• IT-teenusepakkujad — KÜSK kasutab oma tegevuses Microsoft 365 teenuseid. Need 

teenusepakkujad töötlevad andmeid KÜSK-i nimel volitatud töötlejatena; 

• FitekIN – e-arveldusteenuse pakkuja; 

• Zone Media OÜ, Voog OÜ - veebilehtede (kysk.ee, nula.kysk.ee ja abi.ee) majutuse pakkujad; 

• Riigi Tugiteenuste Keskus (SAP BO, RTIP)- serveriteenuse pakkuja, finantsteenus ja 

personaliteenus; 

• Sendsmaily OÜ – U udiskirjateenuse pakkuja;  

• Novian OÜ -— KÜSKi dokumendihaldussüsteem Delta; 
• Happy Workplace OÜ – töörahulolu uurimine ja konsulteerimine. 

 

Isikuandmete edastamine kolmandatesse riikidesse 

KÜSK kasutab teenusepakkujaid, kelle serverid võivad asuda väljaspool Euroopa Liitu / Euroopa 

Majanduspiirkonda (EL/EMP): 

• Google Workspace (Google LLC, USA) 

Selle teenusepakkuja puhul on andmeedastuse aluseks , on Google LLC EU-US Privacy Framework 

sertifikaat. 

Andmete turvalisus 

KÜSK rakendab asjakohaseid korralduslikke ja tehnilisi meetmeid, et kaitsta Teie isikuandmeid 

volitamata juurdepääsu, juhusliku kaotamise, hävimise ja muutmise eest. Meie meetmed hõlmavad muu 

hulgas: 

• juurdepääsukontrolli (isikuandmetele pääsevad ligi üksnes volitatud töötajad, kes vajavad neid 

oma tööülesannete täitmiseks); 

• andmete krüpteerimist edastamisel; 

• IT-süsteemide regulaarset uuendamist ja turvatestimist; 

• töötajate koolitamist isikuandmete kaitse alal; 

• andmetöötluslepingute sõlmimist volitatud töötlejatega. 

Teie andmekaitsealased õigused seoses teie andmetega 

Isikuandmete kaitse üldmäärus EL 2016/679 annab inimestele mitmesuguseid õigusi enda kohta käivate 

andmete üle, millest täpsemalt allpool. KÜSKil on seadusest tulenev kohustus veenduda, et enda kohta 

teavet küsiv isik on tõepoolest see, kellel on õigus andmeid saada, sel põhjusel küsime, et tõendaksite 

oma isikut või oma õigust andmeid nõuda. 

Õigus saada teavet enda andmete töötlemise kohta 

Inimestel, kelle isikuandmeid KÜSK töötleb, on õigus saada meilt teavet oma andmete töötlemise 

kohta. Seda saab teha, võttes ühendust e-kirja teel kysk@kysk.ee lisades pealkirja viite ‘Andme-

kaitsealane päring’. 

Õigus parandada enda andmeid 

Inimesel on õigus nõuda tema kohta käivate andmete parandamist, sealhulgas küsida enda kohta käivate 

andmete täiendamist, kui on põhjust uskuda, et KÜSKi andmed tema kohta on mittetäielikud 

mailto:kysk@kysk.ee
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Õigus andmeid kustutada 

Teil on õigus nõuda oma isikuandmete kustutamist, kui töötlemiseks puudub õiguslik alus, kui olete 

oma nõusoleku tagasi võtnud või kui andmed ei ole enam vajalikud nende kogumise eesmärgil. 

Kustutamisõigus ei kehti juhul, kui andmete töötlemine on vajalik KÜSK-ile seadusest tuleneva 

kohustuse täitmiseks. 

Õigus piirata töötlemist 

Teil on õigus nõuda oma isikuandmete töötlemise piiramist teatud juhtudel, näiteks kui vaidlustate 

andmete õigsuse.  

Õigus esitada vastuväiteid teie isikuandmete töötlemisele 

Teil on õigus esitada vastuväide oma isikuandmete töötlemisele, mis põhineb avalikes huvides oleva 

ülesande täitmisel või KÜSK-i õigustatud huvil. Vastuväite esitamisel lõpetab KÜSK andmete 

töötlemise, v.a juhul, kui töötlemiseks esinevad mõjuvad õiguspärased põhjused, mis kaaluvad üles 

Teie huvid ja õigused. 

Õigus andmete ülekandmisele 

Kui töötlemine toimub automatiseeritud viisil ja lepingu või nõusoleku alusel, on teil õigus saada enda 

poolt esitatud isikuandmeid struktureeritud ja üldkasutatavas vormingus edastamiseks teisele sarnasele 

teenusele, kui tehnoloogia seda võimaldab. 

Nõusoleku tagasivõtmise õigus  

Kui andmete töötlemine põhineb Teie nõusolekul, on Teil igal ajal õigus oma nõusolek tagasi võtta. 

Nõusoleku tagasivõtmine ei mõjuta enne tagasivõtmist toimunud töötlemise seaduslikkust. 

Õigus esitada kaebus Andmekaitse Inspektsioonile 

Kui leiate, et KÜSK töötleb Teie isikuandmeid õigusvastaselt või rikub Teie isikuandmete alaseid 

õigusi, on Teil õigus pöörduda KÜSK-i poole (kysk@kysk.ee) —probleemi lahendamiseks. Teil on ka 

õigus esitada kaebus Andmekaitse Inspektsioonile (AKI) või pöörduda halduskohtusse. 

Kuidas oma õigusi kasutada 

Oma õiguste kasutamiseks palume saata taotlus aadressile kysk@kysk.ee märksõnaga „Andmekaitse". 

Peame veenduma Teie isikusamasuses, mistõttu palume taotlus digitaalselt allkirjastada või esitada see 

isikut tõendava dokumendi alusel. 

Vastame Teie taotlusele esimesel võimalusel, kuid mitte hiljem kui ühe kuu jooksul taotluse saamisest. 

Kui taotluse keerukus või maht seda nõuab, võime tähtaega pikendada kuni kahe kuu võrra, teavitades 

Teid sellest. 

 

Automatiseeritud otsuste tegemine 

KÜSK ei tee Teid puudutavaid otsuseid, mis põhinevad üksnes automatiseeritud töötlemisel, sealhulgas 

profileerimisel. 
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Küpsised 

KÜSK-i veebileht kasutab küpsiseid selleks. Küpsised on väikesed tekstifailid, mis salvestatakse Teie 

seadmesse veebilehe külastamisel. Kasutatavate küpsiste ülevaade: 

- Funktsionaalseid küpsiseid kasutatakse veebisaidi külastuse ajal oluliste funktsioonide jaoks. Nende 

hulka kuuluvad kasutatava riigi ja keele tuvastamine, tehingu töötlemine, kasutatava veebisaidi 

versiooni (kas mobiil- või lauaarvutiversioon) tuvastamine, pettuste avastamine ja ennetamine ning 

vastavuse ja veebisaidi stabiilsuse tagamine. Need küpsised liigitatakse vastavalt veebisaidi töökorras 

hoidmise vajadustele. 

- Eelistusküpsised võimaldavad veebisaidil meelde jätta teavet, mis muudab veebisaidi käitumist või 

välimust, näiteks teie eelistatud keelt või piirkonda, kus te viibite. Need salvestavad teavet teie tehtud 

valikute kohta. Selle abil saame teile kuvada asjakohasemat ja isikupärasemat teavet. 

- Statistikaküpsised aitavad veebisaitide omanikel mõista, kuidas külastajad veebisaitidega suhtlevad, 

kogudes ja edastades teavet anonüümselt. 

- Turundusküpsiseid kasutatakse külastajate jälgimiseks veebisaitidel. Eesmärk on kuvada reklaame, 

mis on konkreetse kasutaja jaoks asjakohased ja kaasahaaravad ning seega väärtuslikumad kirjastajatele 

ja kolmandate osapoolte reklaamijatele. 

 

Isikuandmete alase teavituse muutmine 

KÜSK jätab endale õiguse käesolevat teavitust muuta. Veebilehel on alati avaldatud teavituse viimane 

versioon. 

 

Küpsise nimi Liik Otstarve Säilitusaeg 
Kolmas 

osapool 

wp_wpfileupload_796d1aa 

76518a56c7115b10ceb60b83f 
Funktsionaalne 

Failiüleslaadimise seansi andmete 

ajutine säilitamine (WP File Upload 

plugin) 

Seansi 

lõpuni 
Ei 

PHPSESSID Funktsionaalne 

PHP seansi tuvastamine – seob 

kasutaja serveripoolse 

seansiandmetega 

Seansi 

lõpuni 
Ei 

_ga_EX5YJ701WR Analüütiline 

Google Analytics 4 – GA4 

mõõtmisvoo seansside ja 

lehekülastuste jälgimine 

2 aastat 
Google 

LLC 

_ga Analüütiline 

Google Analytics – unikaalsete 

külastajate eristamine ja kasutajate 

jälgimine 

2 aastat 
Google 

LLC 

_ga_R4ZMHX2TC0 Analüütiline 

Google Analytics 4 – teise GA4 

mõõtmisvoo seansside ja 

lehekülastuste jälgimine 

2 aastat 
Google 

LLC 


